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Anexo 18 - Manual de Acesso ao SGPe ao Usuario Externo

Passo 1:

Acesso o site: https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio.

Passo 2:

Na coluna a esquerda da pagina, selecione a op¢ao “Entrar”, conforme

ilustrado na imagem abaixo:
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Passo 3:

. ) X . wbr”, )
Realize login clicando na opcao “Entrar com gov.br”, conforme imagem

abaixo: (¢ necessario possuir conta regular na plataforma

(https:// www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/conta-gov-br)).

»
sgpe

O Portal Externo esta integrado ao gov.br, uma proposta do Governo
Federal para centralizar e facilitar a autenticacéo e identificac&o do
cidad&o, oferecendo um ambiente de autenticac&o digital unico ao

usuario dos servicos publicos.

Entrar com gov.br

gov.br
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Passo 4:
A plataforma solicitard permissoes de acesso para a liberagdo do sistema.

Clique em “Confirmar”, conforme imagem abaixo:

W SANTA CiASC
Ml CATARINA 8]

App-SGPE precisaria:

Concedendo permissdo para:

@ profile
@ phone
@ govbr_empresa

@ email

Certifique-se de confiar em App-SGPE

Vocé pode compartilhar informagées confidenciais com
este site ou aplicativo. 5aiba como App-5GPE manipulara
seus dados revisando sua Politica de Privacidade .

® Aprovar uma vez

Aprovar sempre

Cancelar Continuar
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Passo 5:

Apos realizar a operagdo descrita na etapa anterior, o sistema liberara seu
acesso aos processos existentes vinculados aos seu login. Para consulta, deve-se

selecionar, na coluna a esquerda da pagina, a op¢do “Consulta de Processos”,

conforme ilustrado abaixo:
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processo.

No sistema, todo processo administrativo é cadastrado, como parte interessada, a pessoa
juridica (ou fisica, nos casos de produtor rural) vinculada a agroindustria, conforme contrato
social. Neste caso, para que o sistema libere acesso a estes processos, sua conta no gov.br deve
estar vinculada ao CNPJ correspondente.
E facultado ao responsavel legal requerer formalmente junto ao MVO responsdvel o cadastro de
outras pessoas (fisicas) como partes interessadas, para vinculag¢do e liberag¢do de consulta ao



http://gov.br
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Passo 6:

Realize a consulta do Processos através do nimero do processo. Para tanto,
deve-se preencher os campos, seguindo o seguinte padrio: CIDASC + NUMERO DO
PROCESSO + ANO DO PROCESSO e clicar na opcao CONSULTAR.

Setor do Namero do Ano do
processo processo processo
N° Processo | CIDASC Q, 0000 | | 20XX

I\ Dica |
Nos casos em que se desconheg¢a o setor do processo e possua apenas o numero e ano, utilize,
como padrdo, o setor “CIDASC”.

Passo 7:

Uma vez realizado o procedimento acima descrito e o processo esteja
vinculado a conta logada no sistema, aparecera a tela do processo, sendo possivel
selecionar duas abas: 1) Dados basicos (Exemplo 1), com dados gerais e historico do
processo ¢ 2) Documento (Exemplo 2), com as peg¢as/documentos anexados aos

autos, conforme ilustracoes abaixo:
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Exemplo 1 - Aba dados basicos

Processo Administrativo
G solicitacgo N cipasc [ NEGzNGEG

Solicitado em: 02/06/2026

Dados Basicos Documentos

Tipo: Processo Digital
Data de entrada: 02/06/2026
Orgao de abertura: CIDASC - Companhia Integrada de Desenvolvimento Agricola de Santa Catarina
Setor de abertura: CIDASC/DRCHA - Departamento Regional de Chapecd
Orgao atual: CIDASC - Companhia Integrada de Desenvolvimento Agricola de Santa Catarina Sator atual
Setor atual: CIDASC/DRCHA - Departamento Regional de Chapeco
Classe: Exposicéo de Motivos sobre Processo Administrativo
Assunto: Processo Administrativo
Recebido em: 02/06/2026
Situagdo: Em andamento

Detalhamento: Processo administrativo - |

Interessados Pessoas com acesso ao processo

CPF/CNPI Matricula Nome

074, %%% Bg9-**
02.%** 882/0001-**
062, %** 449>+
993, %% §20-**
09g,*** 377-**

Tl’amitagﬁes Setores onde o processo ja transitou

Vol. Orgio/Setor Recebido em Encaminhado em Pa

1 CIDASC/DRCHA 02/06/2026
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Exemplo 2 - Aba documentos

Dados Basicos | Documentos

ocesso cIDA SC NG a] Q, 1 | de1 — | 4+  Zoom automatico  w
Todas as pecas consta nesta coluna

== &
7| Selecionar todos

Cada peca, ao ser
selecionada, é
exibida a direita.

Governo do Estado de Santa Catarina
Sistema de Gestao de Processos Eletronicos - SGP-e
TERMO DE AUTUAGAO

Processo CIDASC GG

Dados da Autuacéo

Autuado em: 02/06/2026 as 09:58
Setor origem: CIDASC/DRCHA - Departamento Regional de (

Setor de competéncia: CIDASC/DEINP - Departamento Estadual de In
‘ Animal

Interessado principal: N

Classe: Exposicao de Motivos sobre Processo Adminisi
Assunto: Processo Administrativo
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Caso, no momento da consulta, o processo ndo esteja vinculado ao seu

CPF/CNPJ, aparecera a seguinte mensagem:

Consulta de Processos

0 usuario | 3o tem permiss3o de acesso aos dados do processo sigiloso.

ocessos administrativos em formato digital que permite a autuacio e tramitacéo tanio de processos fisicos (

N°Processo | CIDASC Q || NN | 2024 H©

Neste caso, o responsavel legal deve conferir se estd logado em conta vinculada
ao CNPJ da agroindustria e/ou solicitar formalmente ao MVO responsavel o cadastro

de outros interessados (pessoa fisica) para liberacao de acesso.



