
 

Anexo 16 - Checklist de Admissibilidade de Processo para Execução de Dívida 

Anexo 16a - Checklist de Admissibilidade nos casos os quais os processos seguiram 

todas as instâncias previstas 

 

CHECKLIST DE ADMISSIBILIDADE DE PROCESSO PARA EXECUÇÃO DE DÍVIDA 

 

Processo CIDASC nº: [Número do processo SGPe] 

Razão Social: [Nome Razão Social] 

Nº registro SIE: [número de registro] 

Nº Termo de Notificação: [número]  

Nº Auto de Infração: [número] 

 

ITEM RESPOSTA 

CRTI REGIONAL 

1. Nº Termo de Notificação  

a.​  Data de emissão do termo  

b.​  Data de cientificação  

c.​  Forma de cientificação  

d.​  Cientificação foi inequívoca?** (  ) SIM                 (  ) NÃO 

e.​  Prazo máximo para defesa CRTI Regional (data)  

1.1 Apresentou defesa? (  ) SIM                 (  ) NÃO 

a.​  Data da apresentação de defesa   

b.​ Houve reconhecimento da defesa?  (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

1.2 Nº Relatório de Instrução  

a.​  No caso de não reconhecimento de defesa, foi (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

 



 

consignado no Relatório de Instrução o não 
reconhecimento ou a não apresentação da defesa? 

1.3 Nº Termo de Decisão Administrativa   

a.​  Data de emissão de Termo de Decisão Administrativa  

1.4 Nº Auto de Infração  

a.​  Valor de multa  

b.​  Data de emissão de AI  

c.​ Data de cientificação  

d.​ Forma de cientificação  

e.​ Cientificação foi inequívoca?** (  ) SIM                 (  ) NÃO 

f.​  Prazo máximo para recurso CRTI Estadual (data)  

1.5  Apresentou Recurso?  (  ) SIM                 (  ) NÃO 

a.​  Data da apresentação de recurso  

b.​  Houve reconhecimento do recurso? (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

c.​  No caso de não reconhecimento, foi emitido Termo de 
Finalização de Processo? (  ) SIM                 (  ) NÃO 

 i.  Data da emissão  

ii.  Data da ciência  

iii.  Houve contestação do não reconhecimento do 
recurso/termo de finalização? (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

iv.  No caso de contestação, a mesma foi anexada aos 
autos e analisada pela CRTI Estadual? (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

v. Foi reconhecida a contestação do administrado?  (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA  

v.1. Nº do Registro de Atividade com parecer:  
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CRTI ESTADUAL 

2. Nº Relatório de Instrução  

2.1  Nº Termo de Decisão Administrativa   

a.​ Data de emissão de Termo de Decisão Administrativa  

b.​  Houve reconsideração do valor da multa aplicada pela 
CRTI Regional?  (  ) SIM                 (  ) NÃO 

c.​  Valor de multa  

d.​ Data de cientificação  

e.​  Forma de cientificação  

f.​  Cientificação foi inequívoca?** (  ) SIM                 (  ) NÃO 

g.​  Prazo máximo para recurso CERE-POA (data)  

2.2   Apresentou Recurso?  (  ) SIM                 (  ) NÃO 

a.​  Data da apresentação de recurso  

b.​  Houve reconhecimento do recurso?  (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

c.​ No caso de não reconhecimento, foi emitido Termo de 
Finalização de Processo? (  ) SIM                 (  ) NÃO 

 i.  Data da emissão  

ii.  Data da ciência  

iii.  Houve contestação do não reconhecimento do 
recurso/termo de finalização? (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

iv.  No caso de contestação, a mesma foi anexada aos 
autos e analisada pela CEPAS? (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA  

iv.1. Nº do Registro de Atividade com parecer  

CERE-POA 

3.   Nº Termo de Decisão Administrativa    
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a.​ Data de emissão de Termo de Decisão Administrativa  

b.​  Houve reconsideração do valor da multa aplicada pela 
CRTI Estadual?  (  ) SIM                 (  ) NÃO 

c.​  Valor final de multa  

d.​ Data de cientificação  

e.​  Forma de cientificação  

f.​  Cientificação foi inequívoca?** (  ) SIM                 (  ) NÃO 

CPROC 

4. Houve envio de Termo de Ciência do Auto de Infração? (  ) SIM                 (  ) NÃO 

a.​ Data de cientificação  

b.​ Forma de cientificação  

c.​ Cientificação foi inequívoca?** (  ) SIM                 (  ) NÃO 

5. Processo apto para encaminhamento para execução de   
dívida? (  ) SIM                 (  ) NÃO 

Caso não, justifique e informe o encaminhamento necessário: 
 
 

Observações: 
 
 

** Conforme o §6º do Art. 529 do Decreto 1.667/2026 a manifestação do administrado quanto ao conteúdo da cientificação supre 
eventual ausência ou irregularidade na formalização da ciência. Assim, a confirmação de cientificação inequívoca deve ser especialmente 
verificada nos casos em que o infrator não apresentou defesa ou recurso, assegurando que a ausência de manifestação não decorreu de 
falta de conhecimento do teor da notificação ou decisão. 

 
________________________________ 

conforme assinatura digital 

CPROC 

 

Local: [CIDADE], SANTA CATARINA, data da assinatura digital 
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Anexo 16b - Checklist de Admissibilidade nos casos os quais os processos pararam na 

CRTI regional - Sem recurso na CRTI Estadual 

 

CHECKLIST DE ADMISSIBILIDADE DE PROCESSO PARA EXECUÇÃO DE DÍVIDA 

 

Processo CIDASC nº: [Número do processo SGPe] 

Razão Social: [Nome Razão Social] 

Nº registro SIE: [número de registro] 

Nº Termo de Notificação: [número]  

Nº Auto de Infração: [número] 

 

ITEM RESPOSTA 

CRTI REGIONAL 

1. Nº Termo de Notificação  

f.​  Data de emissão do termo  

g.​  Data de cientificação  

h.​  Forma de cientificação  

i.​  Cientificação foi inequívoca?** (  ) SIM                 (  ) NÃO 

j.​  Prazo máximo para defesa CRTI Regional (data)  

1.1 Apresentou defesa? (  ) SIM                 (  ) NÃO 

c.​  Data da apresentação de defesa   

d.​ Houve reconhecimento da defesa?  (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

1.2 Nº Relatório de Instrução  

b.​  No caso de não reconhecimento de defesa, foi 
consignado no Relatório de Instrução o não 
reconhecimento ou a não apresentação da defesa? 

(  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 
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1.3 Nº Termo de Decisão Administrativa   

b.​  Data de emissão de Termo de Decisão Administrativa  

1.4 Nº Auto de Infração  

g.​  Valor de multa  

h.​  Data de emissão de AI  

i.​ Data de cientificação  

j.​ Forma de cientificação  

k.​ Cientificação foi inequívoca?** (  ) SIM                 (  ) NÃO 

l.​  Prazo máximo para recurso CRTI Estadual (data)  

1.5  Apresentou Recurso?  (  ) SIM                 (  ) NÃO 

d.​  Data da apresentação de recurso  

e.​  Houve reconhecimento do recurso? (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

f.​  No caso de não reconhecimento, foi emitido Termo de 
Finalização de Processo? (  ) SIM                 (  ) NÃO 

 i.  Data da emissão  

ii.  Data da ciência  

iii.  Houve contestação do não reconhecimento do 
recurso/termo de finalização? (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

iv.  No caso de contestação, a mesma foi anexada aos 
autos e analisada pela CRTI Estadual? (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

v. Foi reconhecida a contestação do administrado?  (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA  

v.1. Nº do Registro de Atividade com parecer:   

CPROC 

4. Houve envio de Termo de Ciência do Auto de Infração?  
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d.​ Data de cientificação  

e.​ Forma de cientificação  

f.​ Cientificação foi inequívoca?** (  ) SIM                 (  ) NÃO 

5. Processo apto para encaminhamento para execução de   
dívida? (  ) SIM                 (  ) NÃO 

Caso não, justifique e informe o encaminhamento necessário: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Observações: 
 
 
 
 
 

** Conforme o §6º do Art. 529 do Decreto 1.667/2026 a manifestação do administrado quanto ao conteúdo da cientificação supre 
eventual ausência ou irregularidade na formalização da ciência. Assim, a confirmação de cientificação inequívoca deve ser especialmente 
verificada nos casos em que o infrator não apresentou defesa ou recurso, assegurando que a ausência de manifestação não decorreu de 
falta de conhecimento do teor da notificação ou decisão. 

 
________________________________ 

conforme assinatura digital 

CEPROC 

 

Local: [CIDADE], SANTA CATARINA, data da assinatura digital 
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Anexo 16c - Checklist de Admissibilidade nos casos os quais os processos pararam na 

CRTI Estadual- Sem recurso na CERE-POA 

 

CHECKLIST DE ADMISSIBILIDADE DE PROCESSO PARA EXECUÇÃO DE DÍVIDA 

 

Processo CIDASC nº: [Número do processo SGPe] 

Razão Social: [Nome Razão Social] 

Nº registro SIE: [número de registro] 

Nº Termo de Notificação: [número]  

Nº Auto de Infração: [número] 

 

ITEM RESPOSTA 

CRTI REGIONAL 

1. Nº Termo de Notificação  

k.​  Data de emissão do termo  

l.​  Data de cientificação  

m.​  Forma de cientificação  

n.​  Cientificação foi inequívoca?** (  ) SIM                 (  ) NÃO 

o.​  Prazo máximo para defesa CRTI Regional (data)  

1.1 Apresentou defesa? (  ) SIM                 (  ) NÃO 

e.​  Data da apresentação de defesa   

f.​ Houve reconhecimento da defesa?  (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

1.2 Nº Relatório de Instrução  

c.​  No caso de não reconhecimento de defesa, foi 
consignado no Relatório de Instrução o não 
reconhecimento ou a não apresentação da defesa? 

(  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 
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1.3 Nº Termo de Decisão Administrativa   

c.​  Data de emissão de Termo de Decisão Administrativa  

1.4 Nº Auto de Infração  

m.​  Valor de multa  

n.​  Data de emissão de AI  

o.​ Data de cientificação  

p.​ Forma de cientificação  

q.​ Cientificação foi inequívoca?** (  ) SIM                 (  ) NÃO 

r.​  Prazo máximo para recurso CRTI Estadual (data)  

1.5  Apresentou Recurso?  (  ) SIM                 (  ) NÃO 

g.​  Data da apresentação de recurso  

h.​  Houve reconhecimento do recurso? (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

i.​  No caso de não reconhecimento, foi emitido Termo de 
Finalização de Processo? (  ) SIM                 (  ) NÃO 

 i.  Data da emissão  

ii.  Data da ciência  

iii.  Houve contestação do não reconhecimento do 
recurso/termo de finalização? (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

iv.  No caso de contestação, a mesma foi anexada aos 
autos e analisada pela CRTI Estadual? (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

v. Foi reconhecida a contestação do administrado?  (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA  

v.1. Nº do Registro de Atividade com parecer:  
 

 

CRTI ESTADUAL 

2. Nº Relatório de Instrução  
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2.1  Nº Termo de Decisão Administrativa   

h.​ Data de emissão de Termo de Decisão Administrativa  

i.​  Houve reconsideração do valor da multa aplicada pela 
CRTI Regional?  (  ) SIM                 (  ) NÃO 

j.​  Valor de multa  

k.​ Data de cientificação  

l.​  Forma de cientificação  

m.​  Cientificação foi inequívoca?** (  ) SIM                 (  ) NÃO 

n.​  Prazo máximo para recurso CERE-POA (data)  

2.2   Apresentou Recurso?  (  ) SIM                 (  ) NÃO 

d.​  Data da apresentação de recurso  

e.​  Houve reconhecimento do recurso?  (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

f.​ No caso de não reconhecimento, foi emitido Termo de 
Finalização de Processo? (  ) SIM                 (  ) NÃO 

 i.  Data da emissão  

ii.  Data da ciência  

iii.  Houve contestação do não reconhecimento do 
recurso/termo de finalização? (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA 

iv.  No caso de contestação, a mesma foi anexada aos 
autos e analisada pela CEPAS? (  ) SIM     (  ) NÃO     (  ) NA  

iv.1. Nº do Registro de Atividade com parecer  

CPROC 

4. Houve envio de Termo de Ciência do Auto de Infração? (  ) SIM                 (  ) NÃO 

g.​ Data de cientificação  

h.​ Forma de cientificação  
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i.​ Cientificação foi inequívoca?** (  ) SIM                 (  ) NÃO 

5. Processo apto para encaminhamento para execução de   
dívida? (  ) SIM                 (  ) NÃO 

Caso não, justifique e informe o encaminhamento necessário: 
 
 

Observações: 
 
 

** Conforme o §6º do Art. 529 do Decreto 1.667/2026 a manifestação do administrado quanto ao conteúdo da cientificação supre 
eventual ausência ou irregularidade na formalização da ciência. Assim, a confirmação de cientificação inequívoca deve ser especialmente 
verificada nos casos em que o infrator não apresentou defesa ou recurso, assegurando que a ausência de manifestação não decorreu de 
falta de conhecimento do teor da notificação ou decisão. 

 
________________________________ 

conforme assinatura digital 

CPROC 

 

Local: [CIDADE], SANTA CATARINA, data da assinatura digital 
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