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COMPANHIA INTEGRADA DE DESENVOLVIMENTO AGRICOLA DE SANTA CATARINA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE INSPEGCAO DE PRODUTOS ORIGEM ANIMAL

Anexo 01 - Processo Administrativo do SIE - Guia de Etapas e Documentos

Anexo 0la - Guia das Etapas do Processo Administrativo do SIE

Etapa Descriciao Localizagao
a1 | i de e e Nefan ou o e | 2.3 por s os.
Etapa 3 | Cientificacao do administrado Item 5 - POP SIE 005.1
Etapa 4 %ﬁ?:&iﬁiﬁ: de defesa administrativa pelo Item 6 - POP SIE 005.2
Etapa 5 Gestao e tramitfa(;ﬁo do processo administrativo Item 5 - POP SIE 005
para CRTI Regional Item 2 - POP SIE 005.3
1? Instancia - CRTI Regional Item 2 - POP SIE 005.3
Relatoria Item 2.2 - POP SIE 005.3
Etapa 6 | Dosimetria por sistema bifasico Item 2.2.2 € 2.2.3 - POP SIE 005.3
Julgamento pela 1* Instancia - CRTI Regional Item 2.4 - POP SIE 005.3
Emissdao de Documentos Item 4 - POP SIE 005.3
Ftapa 7 Saerztiz \e] (t)rarr(;lsil‘;e:)iﬁsc; \(/1:1 processo administrativo Ttem 5 - POP SIE 005
Etapa 8 | Cientificagdo do administrado Item 5 - POP SIE 005.1
Etapa 9 %};;t;rslei:ttr'c;%ﬁg) de recurso administrativo pelo Item 7 - POP SIE 005.2
Etapa 10 Gestao e tramitacdo do processo administrativo Item 5 - POP SIE 005
para a CRTI Estadual Item 3 - POP SIE 005.3
1* Instancia - CRTI Estadual?® Item 3 - POP SIE 005.3
Etapa 11 | Relatoria Item 3.2 - POP SIE 005.3

Julgamento 1* Instancia CRTI Estadual

Item 3.4 - POP SIE 005.3
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Etapa Descricao Localizagao

Etapa 11 | Emissao de Documentos Item 4 - POP SIE 005.3
Gestao e tramitacao do processo administrativo

Etapa 12 para a CPROC Item 5 - POP SIE 005

Etapa 13 | Cientificagdo ao administrado Item 5 - POP SIE 005.1
Apresentagdo de recurso em 2% Instincia pelo

Etapa 14 | administrado na imposi¢cdo de penalidade de Item 7 - POP SIE 005.2
multa’
Gestao e tramitacdo do processo administrativo

Etapa 15 para CERE-POA Item 5 - POP SIE 005

Etapa 16 Clentlﬁcagao da decisao CERE-POA ao Item 5 - POP SIE 005.3
interessado

Etapa 17 | Finalizacao do processo Item 6 - POP SIE 005.3

Etapa 18 | Divida ativa/cobranga judicial* POP SIE 005.4

Legenda: 'Quando o processo administrativo é aberto mediante emissdo de Auto de Infragdo, o fluxo seguira as etapas 1,
2 e 3, podendo seguir para a etapa 9, caso o autuado protocole recurso administrativo; A etapa 11 somente ocorrera caso
haja apresentagdo de recurso administrativo frente ao Auto de Infragdo, que poderad ter sido emitido pelo MVO
responsavel pela fiscalizagdo ou pela CRTI Regional; *A etapa 14 somente ocorrerd caso seja de interesse do
administrado recorrer quanto a decisio da CRTI Estadual, desde que a penalidade imposta no processo seja de multa; ‘A
etapa 18 somente ocorrera se na decisdo final do processo administrativo for definida penalidade de multa e o

administrado ndo efetuar pagamento dentro do prazo regulamentar.
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Anexo 01b - Guia de Documentos do Processo Administrativo do SIE
Etapa d(: Descricao Anexo’ Observaciao Emissor
processo
Termo de Notifica¢do® 02 Peca Instauratoria
Termo Complementar de Sob demanda (complementacdo do que
. ~ 03 MVO
Etapa 1 Notificacao consta no TN) .
notificante
Termo Aditivo 06 Sob demanda (corre¢ao de informacao do
TN)
Emitido para que o administrado possa MVO
Etapa 4 Termo de Intimagao 10 corrigir falhas materiais na apresentagdo | responsavel
de defesa pelo SIE
. Emitido SOMENTE na auséncia de MVO
Termo de Encaminhamento ~ ~ .
Etapa 5 . . 11 apresentacao de defesa ou defesa ndo responsavel
de Processo Administrativo .
reconhecida pelo SIE
Relatorio de Instrugdo em Emitido antes da sessao de julgamento (10
A A 12 S . . 2 Relator
1? instancia dias uteis ap6s designagdo do relator)
Terrpg de Dec1sa0 a Emitido durante julgamento do processo
Administrativa em 1 14
e pela CRTI
Instancia
Auto de Infragdo - Conecta 04 Emitido apos julgamento do processo pela
CRTI
Diretamente no site da SEF (quando na
Etapa 6 DARE ) defini¢@o penalidade Multa)
Secretario
Certidiio de Julgamento da Obrlge'ltorlaAap?nas nos casos em que
~ O houver divergéncia por parte do presidente
Sessao Ordinaria em 13 - ~ .
.. . ou do secretario com relagdo a penalidade
Primeira Instancia ‘o
proposta no relatorio
RA do MVO - Uso facultativo
Termo de Arquivamento de Termo emitido SOMENTE se constatar
. : 08 . A .. .
Processo Administrativo improcedéncia do processo administrativo
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E:f:f :s;iool Descricao Anexo? Observaciao Emissor
Termo de Comunicacao de Emitido para acompanhar os documentos MVQ
.~ . . 09 .\ . responsavel
Decisdo Administrativa emitidos pela CRTI Regional
pelo SIE
Etapa 8 Termo emitido nessa etapa SOMENTE se MVO
Termo de Finalizacao de ndo houver recurso para CRTI Estadual, .
. . 08 . . responsavel
Processo Administrativo definindo o processo transitado em
julgado pelo SIE
Emitido para que o administrado possa reslvc[)?llscgvel
Etapa 9 Termo de Intimagao 10 corrigir falhas materiais na apresentacao P
de recurso pelo SIE ou
Relator
Relatorio de Instrucdo em Emitido antes da sessao de julgamento (10
A A 12 o . . 2 Relator
1* instancia dias uteis ap6s designagdo do relator)
Terrpg de Demsao a Emitido durante o julgamento do processo
Administrativa em 1 14
PN pela CRTI
1nstancia
DARE i Diretamente no site da SEF (quando na
defini¢do penalidade Multa)
Etapa 11 o
Certidao de Julgamento da ObrlggtorlaAap ehas nos casos em que L
~ SO houver divergéncia por parte do presidente | Secretario
Sessdo Ordinaria em 13 - ~ .
.. . ou do secretario com relagdo a penalidade
Primeira Instancia ‘o
proposta no relatorio
Registro de Atividade do .
MVO - Uso facultativo
Termo de Arquivamento de Termo emitido SOMENTE se constatar
. ! 08 . N .. .
Processo Administrativo improcedéncia do processo administrativo
Termo de Comunicacao de 09 Emitido para acompanhar os documentos CPROC
Decisdo Administrativa emitidos pela CRTI Estadual
Etapa 13 Termo de Finalizacio de Termo emitido SOMENTE se nao houver
¢ 08 recurso para CERE-POA, definindo o CPROC

Processo Administrativo

processo transitado em julgado
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Etapa dol Descricao Anexo’ Observacao Emissor
processo
Emitido para que o administrado possa MVQ
o .y .. ~ responsavel
Etapa 14 Termo de Intimagao 10 corrigir falhas materiais na apresentagcao pelo SIE ou
de defesa CPROC
Termo de Comunicagao de Emitido para acompanhar os documentos
Etapa 16 Decisao Administrativa 09 emitidos pela CERE-POA CPROC
Termo de Arauivamento de Termo emitido SOMENTE se constatar
Etapa 15 quiva . 08 improcedéncia do processo administrativo | CPROC
Processo Administrativo A
(sem fins para reincidéncia)
Termo de Finalizagdo de Emitido quando esgoj[adas. todas as etapas
Etapa 17 . . 08 do processo administrativo (processo CPROC
Processo Administrativo . .
transitado em julgado)
Termo de Notificacio de Emitido sempre que uma .multa néo for
Débito 17 paga, previamente ao envio para Divida
Ativa/Cobrancga Judicial
Etapa 18 Checklist de g X CPROC
RS Emitido sempre que uma multa nao for
Admissibilidade de . . L .
~ 16 paga, previamente ao envio para Divida
Processo para Execucao de . i
.. Ativa/Cobranga Judicial
Divida
Prescricio de Processo Emitido sempre que transcorrer cinco anos
- A dfninis trativo 15 a partir da data da ciéncia do administrado | CPROC
no TN ou do Auto de Infracao

Legenda: CRTI - Camara de Reconsideracdo Técnica de Inspe¢do; CPROC - Central de Processos Administrativos do SIE; DARE -
Documento de Arrecadag@o de Receitas Estaduais; MVO - Médico-veterinario Oficial; RA - Registro de Atividades; SIE - Servigo de
Inspegdo Estadual; TN - termo de notificagdo. 'Etapa do processo conforme anexo 01a; *Nimero do anexo conforme item 7 do POP
05 (geral); *Quando o processo administrativo ¢ aberto mediante emissdo de Auto de Infragdo direto, ndo havera termo de notificagio
acostado no processo. O Auto de Infracdo emitido como peca instauratdria podera ser utilizado o modelo do Conecta (anexo 04) ou
modelo para download (anexo 05).



