ESTADO DE SANTA CATARINA
8 SECRETARIA DE ESTADO DAAGRICULTURA E PECUARIA
COMPANHIA INTEGRADA DE DESENVOLVIMENTO AGRICOLA DE SANTA CATARINA
CIDASC DEPARTAMENTO ESTADUAL DE INSPECAO DE PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL

INSTRUGAO DE SERVIGO DEINP N° 03/2024

Estabelece a obrigatoriedade da inclusdo da
documentacdo cadastral das agroindustrias com
servico de inspecao estadual (SIE) no Sistema de
Gestao de Defesa Agropecuaria - Sigen+ e define
as demais documentacdes de controle do Servico
Veterinario Oficial a serem inseridas no Drive
compartilhado da CIDASC.
Considerando a necessidade de organizacéao, otimizagado do trabalho e manutengao
da documentacgao de controle oficial atualizada;
Considerando a equivaléncia dos servigos de inspecao;
Considerando a necessidade de padronizar e facilitar o fluxo e controle dos
documentos pertinentes aos estabelecimentos registrados no Servico de Inspegao Estadual

(SIE);

O Departamento Estadual de Inspecao de Produtos de Origem Animal (Deinp)
RESOLVE:

Art. 1°. Publicacdo da Instrugcao de Servico de Controle de Arquivamento
Documental do SIE, que estabelece a obrigatoriedade da inclusdo da documentagao
cadastral das agroindustrias com servigo de inspeg¢ao estadual no Sigen+ e define as
demais documentacbes complementares que deverao ser arquivadas pelos Departamentos
Regionais no drive compartilhado da Cidasc, conforme procedimentos descritos nesta

Instru¢do de Servigo e no Manual Sigen+ Documentagao Agroindustria .

CAPITULO |
DAS DEFINIGOES

Art. 2°, Para aplicagao desta Instrugdo de Servigo ficam estabelecidas as seguintes

definigoes:

- DEINP: Departamento Estadual de Inspec¢ao de Produtos de Origem Animal
- DR: Departamento Regional da Cidasc

- MVA: Médico Veterinario de Apoio

- MVO: Médico Veterinario Oficial

- SIE: Servigo de Inspecao Estadual

- SIGEN +: Sistema de Gestao de Defesa Agropecuaria
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CAPIiTULO Il
DAS RESPONSABILIDADES DA AGROINDUSTRIA

Art. 3°. E responsabilidade das agroindustrias com SIE inserir e manter atualizada a

documentacao completa na tela “Agroindustria” no Sigen+, contendo os itens abaixo:

a
b
c.
d
e
f.

>

L T O

o

. Agroindustria - Planta baixa de cortes e/fachada aprovada

. Agroindustria - Planta de situacéo e localizagdo aprovada

Agroindustria - Planta baixa hidrossanitaria aprovada

. Agroindustria - Planta baixa com leiaute de equipamentos aprovada

. Agroindustria - Planta baixa do fluxo de produgao e de colaboradores aprovada

Agroindustria - Memorial Tecnoldégico e Sanitario do Estabelecimento (MTSE

aprovado)

. Agroindustria - Ambiental- Licenca prévia

. Agroindustria - Ambiental- Licenca de instalagéo

Agroindustria - Ambiental- Licenca de operacéo
Agroindustria - Ambiental- Declaragao de isengao
Agroindustria - Ambiental- Protocolo de renovacéo

Agroindustria - Alvara de funcionamento

. Agroindustria - Titulo de registro no SIE

Agroindustria - Titulo de registro no SISBI

Agroindustria - Anotacado de Responsabilidade Técnica — ART
Agroindustria - Contrato social/declaracao de firma individual
Agroindustria - CPF ou CNPJ

Agroindustria - Inscrigdo Estadual ou Inscrigdo de produtor rural

§1°. Para que as agroindustrias tenham acesso ao Sigen+ para insergdo dos

documentos, os usuarios (colaboradores da industria e responsavel técnico) devem possuir

senha e o0 login concedidos mediante solicitaggo do MVO do SIE por meio de

e-relacionamento no Sigen+.

§2°. Os itens da tela documentacao “Agroindustria - Grade de Produtos Registrados

(planilha)” e “Agroindustria Grade de Produtos Registrados PDF” nao sao obrigatorios no

Sigen+ quando o SIE ja possuir os produtos langados no SGE na plataforma e-SISBI. A

verificagao pelo MVO dos produtos atualizados sera feita no e-SISBI.
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§3° Os estabelecimentos registrados com SIE que possuem o MTSE deverao inserir
o mesmo documento em ambos os campos “ Memorial Descritivo de Constru¢cdo (MDC)” e

“ Memorial Econdmico Sanitario (MES)”.

§4°. As agroindustrias fardo a inser¢ao da documentagdo conforme procedimentos

definidos no Manual Sigen+‘Documentag¢ao Agroindustria” (Anexo 1);

§5°. O estabelecimento estara sujeito a medidas legais cabiveis em caso de insergao
de documentagcao divergente e/ou desatualizada referente ao titulo do campo da tela

pertinente.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES DO MVO

Art. 4°. E responsabilidade do MVO a insercdo dos contratos das credenciadas e
dos convénios, conforme procedimentos definidos no Manual Sigen+ “Documentagao

Agroindustria” (Anexo ), contendo os itens abaixo:

a. Agroindustria - Contrato credenciada (carta de apresentagéao, solicitagcao de carga
horaria, contrato e termo aditivo, quando houver) em um documento PDF unico.
b. Agroindustria - Contrato convénio (Convénio e termo aditivo, quando houver) em

um documento PDF unico.

Paragrafo unico. Apds a conferéncia e assinatura do contrato de credenciamento
entre as partes interessadas (SIE e credenciada), o MVO responsavel pelo

estabelecimento devera enviar o documento assinado a credenciada.

Art. 5°. E responsabilidade do MVO a verificacdo da presenca e atualizacdo de toda
a documentacgao na tela agroindustria, e em caso de constatagdo de inconformidades, deve

adotar as medidas pertinentes.

Art. 6°. E responsabilidade do MVO a insercdo do MVA e de sua carga horaria na

aba “inspetor” da tela agroindustria para habilitar as permissdes necessarias no Sigen+.

Art. 7°. E responsabilidade do MVO a insercdo dos dados completos do

Responsavel Técnico (RT) em segao especifica da tela agroindustria e a complementacao
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dos demais campos que estejam incompletos, sempre que possivel.

Art. 8°. E responsabilidade do MVO atualizar os usuarios vinculados & agroindustria

acessando a tela “Vinculagdo Usuario Agroindustria” do Sigen + e realizar a vinculagao

deste usuario com a agroindustria em que atua.

§1°. Ao realizar a vinculacdo do médico veterinario na tela “Vinculagdo Usuario

Agroindustria” o sistema ira atualizar automaticamente a aba de “usuarios” da tela

Agroindustria.

§2°. Para os novos usuarios vinculados a agroindustria, o cadastro €& feito

exclusivamente pela Tl via e-relacionamento.

CAPITULO IV
DA PADRONIZAGAO DAS PASTAS COORDSIE PELO MVO

Art. 9°. A documentacdo nao constante na tela “agroindustria” ou nos sistemas

informatizados da Cidasc devera ser incluida na pasta “COORDSIE” do drive

compartilhado da Cidasc pelo MVO.

Art. 10. As pastas deverao ser nomeadas com o n° do SIE do estabelecimento,

devendo conter as seguintes subpastas:

Fiscalizagoes: deverado ser inseridas documentacbes geradas nas fiscalizagdes
realizadas pelo MVO, que ndo possuem sistema de busca online. Demais
documentos gerados em fiscalizagdo que possuem busca por meio de sistemas
online (uso de filtros aplicados no Conecta Cidasc e outros) sao opcionais para

insercdo em pasta.

. Anadlises laboratoriais de monitoramento: ndo se aplica, e orienta-se para a

migragao desta pasta para a pasta “Historico”.

. Andlises laboratoriais oficiais: laudos laboratoriais conformes e inconformes;

IV. Regime especial de fiscalizagdo (REF): arquivar nesta pasta o processo
completo do REF.

V. Processos Administrativos do SIE: Possuir controle auditavel dos processos
administrativos instaurados nos SIEs, constando o niumero do processo no SGPe,
realizando o arquivamento de documentos que nao possuem sistema de busca
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online.

VI. Registro de Produtos sem Regulamentag¢ao: somente para estabelecimentos
que solicitarem registro de produtos sem regulamentagéo;

VIl. Documentos de Médicos Veterinarios de Apoio (credenciados ou
conveniados): planejamento de carga horaria, processo de substituicdo de
inspetor, treinamentos, capacitagbes, reunides ou outros documentos julgados
pertinentes;

VIIl. Documentos SISBI: processo de adesio ao SISBI e outros documentos julgados
pertinentes referentes ao SISBI;

IX. Outros: demais documentos julgados necessarios pelo MVO;

X. Histérico: manter nesta pasta todas as pastas geradas anteriormente a migragao
do servidor para o drive compartilhado da Cidasc, ou demais orientadas para

arquivamento, a qual servira como backup/histérico.

Art. 11. Na pasta “COORDSIE” deve ser prevista uma pasta nomeada Supervisao
do SIE, sem vinculagdo a estabelecimentos, para insercao e arquivamento dos
documentos gerados nas supervisdes anuais do SIE no DR.

Art. 12. A documentacgdo da pasta “COORDSIE” do drive compartilhado da Cidasc
devera estar devidamente organizada pelo DR, disponivel para fins de auditoria e
supervisao a qualquer momento.

Art. 13. Fica revogada a Instrugado de Servigo n° 05/2022.

Art. 14. A presente Instrugdo de Servigo entrara em vigor a partir de 01/01/2025.

ANEXOS

Anexo | - Manual Sigen+ documentacgao agroindustria.
Floriandpolis, 11 de dezembro de 2024.

(assinado digitalmente)
Alexandra Reali Olmos
Gestora Estadual do Departamento de Inspec¢ao de Produtos de Origem Animal
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