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1. OBJETIVO

Estabelecer Procedimentos Operacionais Padronizados (POPs) para o processo de alteracdo
estrutural e/ou documental dos estabelecimentos com registro no Servigo de Inspecao Estadual
(SIE).

2. ABRANGENCIA

Departamentos Regionais (DRs) e Departamento Estadual de Inspecdo de Produtos de Origem
Animal (DEINP), Médicos Veterinarios do SIE, Responsaveis Técnicos (RTs) e Responsaveis
legais.

3. CAMPO DE APLICAGAO

Os POP’s serdao aplicados no recebimento, analise, deferimento ou indeferimento, envio,
aprovacao e arquivamento dos documentos obrigatérios componentes do processo de alteragao do
SIE, bem como em todas as acgdes exercidas pelos Fiscais Estaduais Agropecuarios envolvidos no
processo.

4. PRE-REQUISITOS

Existéncia de estabelecimentos ja edificados registrados no SIE; apresentacdo de toda a
documentagao conforme POP SIE 04.

5. CONCEITOS

Para os fins deste POP, serdo adotados os seguintes conceitos:

5.1.  Agricultor familiar: Aquele que pratica atividades no meio rural e preenche os requisitos da
Lei Federal n°® 11.326 de 24/07/2006 e suas alteragcbes ou normas que as substituam e que
atendam ao Decreto Estadual 3.100 de 20 de julho de 1998 e a Portaria SAR 17, de 22 de junho
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de 2020 e/ou outras legislacdes que venham a substitui-las.

5.2.  Contrato Social: Documento em que o empreendedor formaliza a abertura da empresa junto
a um ou mais socios. Nele constam as regras e condigbes sob as quais a empresa funcionara e
sao estabelecidos os direitos e obrigagcdes para cada socio. E registrado em cartério ou na junta
comercial.

5.3. DR: Departamento Regional da CIDASC
5.4. DEINP: Departamento Estadual de Inspegao de Produtos de Origem Animal da Cidasc.

5.5. Dispensa de Licenciamento Ambiental: Documento n&do obrigatorio emitido pelo Instituto do
Meio Ambiente (IMA) — SC ou por 6rgaos ambientais de algumas prefeituras que concede a
empresa, de acordo com as especificagdes legais, uma Certiddo de Conformidade ou Certidao de
Atividade Nao Constante.

5.6. Empreendedor familiar rural: Forma associativa ou individual da agricultura familiar instituida
por pessoa juridica que pratica atividades no meio rural e atende aos requisitos da Lei n° 11.326
(24/07/2006) com receita bruta em cada ano-calendario até o limite definido pelo inciso |, do art. 3°,
da Lei Complementar n° 123 (14/12/2006), ou normas que as substituam.

5.7. Empreendimento econdmico solidario: Agricultor familiar que pratica atividades no meio
rural e atende aos requisitos do Decreto n° 7.358 (17/11/2010), com receita bruta definida pelo
inciso Il, do art. 3°, da Lei Complementar n® 123 (14/12/2006), ou normas que as substituam.

5.8. Estatuto Social: E um conjunto de normas que regem as fungdes, atos e objetivos de uma
cooperativa, elaborado com a participagao dos associados.

5.9. Licenciamento Ambiental: Documento obrigatério emitido pelo Instituto do Meio Ambiente
(IMA) — SC ou por 6rgaos ambientais de algumas prefeituras que concede a empresa, de acordo
com as especificagdes legais, uma Autorizagdo Ambiental (AUA) ou Licenga Ambiental de
Operagéao (LAO).

5.10. Médico Veterinario Oficial que atua no SIE (MVO-SIE): Profissional do quadro funcional da
Companhia Integrada de Desenvolvimento Agricola de Santa Catarina (CIDASC), contratado por
meio de concurso publico, com atribuicdo para executar as atividades de defesa agropecuaria,
incluindo fiscalizagbes, auditorias, inspecbes e demais procedimentos necessarios a defesa
sanitaria animal e ao desenvolvimento do sistema de inspecao estadual de produtos de origem
animal.

5.11. Médico Veterinario Habilitado (MVH) : profissional graduado em medicina veterinaria que
atende aos requisitos estabelecidos pela CIDASC para a realizagado do servico de inspecao de
produtos de origem animal.

5.12. Meédico Veterinario Técnico de Inspecdo (MVTI): € o médico veterinario habilitado que
auxiliara as atividades de inspe¢cédo em estabelecimentos sujeitos a inspeg¢ao periddica aderidos ao
Sistema Brasileiro de Inspecao de Produtos de Origem Animal (SISBI-POA).

5.13. Microprodutor Primario: Pessoa ou grupo familiar que pratica atividades no meio rural e
atende aos requisitos da Lei Estadual n° 16.971 (26/07/2016) e Decreto Estadual n® 1.559
(03/04/2018), ou normas que as substituam. Esta categoria pode estar vinculada ao PRONAF ou
nao.

5.14. PACs: Programas de Autocontrole do estabelecimento.

5.15. Produtor Rural: Pessoa fisica que tem residéncia e domicilio no meio rural onde pratica suas
atividades, utiliza mao-de-obra predominantemente familiar nas atividades econdmicas e com ela

dirige o seu empreendimento. Para isto, deve ser enquadrado como Agricultor Familiar ou
Microprodutor Primario conforme legislacao vigente.
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5.16. PRONAF: Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar. Sdo beneficiarios
PRONAF os agricultores e produtores rurais (pessoas fisicas ou juridicas) que compéem as
unidades familiares de producdo rural e que comprovem seu enquadramento mediante
apresentacao da Declaragao de Aptidao ao Pronaf (DAP), conforme o Decreto 1.946 (28/06/1996),
suas alteracdes e resolugdes especificas do Banco Central.

5.17. Representante legal: Proprietario, sécio, gerente, associado, cooperado, produtor rural ou
outra pessoa que responda legalmente pelo estabelecimento agroindustrial sob SIE, ou em
qualquer uma das etapas de registro.

5.18. Requerimento de Empresario: Documento emitido para o empresario individual, em que a
pessoa fisica é a titular da empresa, exercendo em nome proprio a atividade empresarial, sem
socios. O registro é efetuado na Junta Comercial.

5.19. Responsavel Técnico (RT): Profissional devidamente registrado em Conselho Profissional,
atuante em estabelecimento registrado no SIE.

5.20. SAR: Secretaria de Estado da Agricultura, da Pesca e do Desenvolvimento Rural.
5.21. SGPe: Sistema de Gerenciamento de Protocolos Eletrénicos de Santa Catarina.
5.22. SIE: Servico de Inspecéao Estadual.

6. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

6.1 CONTROLE DO PROCESSO - REGRAS

Legislacdo, resolugbes, editais, normas, manuais e demais normativas que venham a
complementa-las e/ou substitui-las. Servem de embasamento do processo de alteracao
documental, estando as principais normativas mencionadas no anexo I.

6.2 FLUXO DE INFORMAGOES DOCUMENTAIS

O fluxo de informagdes deve estar de acordo com a alteragao pretendida, identificada nos Check
lists por etapas do processo de reforma e/ou ampliacdo (Anexo Il) e do processo de solicitagao de
alteracdo documental (Anexo llI).

6.3 INSUMOS

Equipamento de registro fotografico, formularios oficiais, anexos e documentos do POPSIE 04
preenchidos e assinados, legislagdo, pastas, arquivos, canetas, prancheta, régua, papel, pastas
cracha, carimbo, trena, aparelho de GPS, EPIs, material de informatica (tablet, computador e/ou
notebook), projetor multimidia, sistema de informatica, veiculos, aparelho celular e outros insumos
julgados necessarios.

6.4 FORNECEDORES

Representantes legais de estabelecimentos agroindustriais, CIDASC, laboratérios de analises
credenciados a CIDASC, Médicos Veterinarios do SIE, RTs, MVH, MVTI, profissionais de
engenharia e/ou arquitetura (com registro em conselho de classe).

6.5 CLIENTES
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Proprietarios/representantes legais de estabelecimentos registrados no SIE.

7. MODELOS DE FORMULARIOS / RELATORIOS UTILIZADOS

Quadro 1. Documentos anexos relacionados ao POPSIE 004.

ANEXO NOME DO DOCUMENTO

I Legislacéo para Registro de Estabelecimentos no SIE

Il Checklist de Etapas para Alteragdo Documental de Estabelecimentos no SIE
Il Solicitacao de Alteragao Documental e Declaragao de Ciéncia
v Tabela de Instalagdes

\ Memorial Técnico Sanitario do Estabelecimento (MTSE)

Vi Declaracao de Alteracido Documental

Vi Solicitacao de Inspecao Final e Termo de Compromisso

VI Laudo de Inspecao Final

IX Requerimento de Alteragdo Documental

X Solicitacdo de Emisséao de Titulo de SIE

Xl Titulo de Registro do SIE

Xl Solicitacdo de Suspensao/Cancelamento do SIE

8. INTEGRAGOES DO PROCESSO / SUBPROCESSO

Existe interagcdo com:

1. POPSIE 001 — Processos de Obtencéao de SIE;

2. POPSIE 002 — Registro de Produtos de Origem Animal,

3. POPSIE 003 — Roteiro de agdes para fiscalizar os estabelecimentos sob SIE;

4. Normas regulamentadoras emitidas pela SAR/CIDASC/DEINP e demais legislagbes
pertinentes;

5. Notas Técnicas complementares;

6. Tabela de Instalagdes (Anexo V).

9. PROCESSO DE CONTROLE - ATIVIDADE / PRINCIPAIS INDICADORES

Quadro 01. Atividades e indicadores do Plano de Trabalho (SIGEN+) que tem correlagdo com o
POPSIE 001*:

ATIVIDADE INDICADOR

Numero de Fiscalizagbes/inspecdes dos trabalhos realizados nos
estabelecimentos sob inspecido permanente ou periddica

Fiscalizacao

Procedimentos
técnico-administrativos Procedimentos técnico-administrativos internos ou externos
internos ou externos
Capacitagao / educagéao
sanitaria

Reunides técnicas presenciais ou online
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* Em caso de alteragao destas atividades/indicadores, torna-se valido o que estiver em vigéncia.

10. RESPONSABILIDADES

Este documento € mantido pelo Departamento de Inspeg¢do de Produtos de Origem Animal da
Cidasc — DEINP.

11. VARIAVEIS QUE IMPACTAM NO PROCESSO
a) Existéncia de demanda de solicitagcao de alteragcdo documental no SIE;

b) Nivel de conhecimento, capacitagdo e comprometimento do médico veterinario do SIE, MVH ou
MVTI, RT, engenheiros e/ou arquitetos;

c) Nivel de conscientizagdo do(s) representante(s) legal(is) de sua responsabilidade sob todos os
procedimentos que ocorrem na agroindustria desde a obtengao da matéria-prima até a distribui¢ao
e entrega, conforme legislagéo vigente;

d) Disponibilidade de insumos e recursos financeiros necessarios para a atividade;
e) Normatizacao interna adequada para execugao das atividades;

f) Ocorréncia de alteragdes das condi¢cdes higiénico sanitarias, leiaute e fluxo de producdo nos
estabelecimentos;

g) Quadro de profissionais (técnicos e administrativos) compativel com a demanda de atividades e
numero de estabelecimentos;

h) O conhecimento e cumprimento do fluxo documental para promover o andamento agil e eficiente
do processo de registro de estabelecimentos.

12. RESULTADOS ESPERADOS
Alteragcdo documental noSIE conforme legislagdo pertinente, com celeridade, eficiéncia e

exceléncia.

13. CONTROLE DE VERSAO

Data Versao | Descrigao da Revisado por Aprovado por
alteragao

16/04/12 | 01 Versao inicial Comité Estadual de Inspecao Gestor DEINP

12/03/14 | 02 Versao 02 Fiscais Estaduais Agropecuarios da Gestor DEINP
CIDASC

05/07/19 | 03 Versao 03 Fiscais Estaduais Agropecuarios da Gestor DEINP
CIDASC

13/07/21 | 04 Versao 04 Fiscais Estaduais Agropecuarios da Gestor DEINP
CIDASC

DETALHAMENTO DAS ETAPAS DO PROCESSO DE ALTERAGAO DE SIE
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REGRAS GERAIS:

1. As instalacbes e equipamentos devem ser compativeis com as atividades a serem
desenvolvidas, devendo ser observado o Decreto n°® 3748/1993 e a Portaria MAPA n° 368/1997, ou
normas que os substituam, além das normas complementares e orientacées e manuais técnicos
especificos de cada area, conforme quadro 4.

2. Somente serao aceitos documentos padronizados neste POP, devidamente preenchidos.

3. Os documentos devem ser enviados por meio digital (PDF), sendo seu encaminhamento interno
por meio do sistema de gerenciamento de protocolo eletrénico (SGPe).

4. Os documentos de uma determinada etapa deverao ser enviados em conjunto, de uma unica
vez. O Fiscal Estadual Agropecuario devera utilizar o Check List por Etapas (Anexo II).

Quadro 02. Orientacbes técnicas especificas por area para alteragdo documental de
estabelecimentos registrados no SIE*.

Espécie / Produto | Legislagdao / Normativa / Manual

Bovinos e bubalinos

TOMO | — Inspecdo de Carnes Bovina — Padronizacdo de técnicas,
instalacoes e equipamentos (MAPA, Brasilia, 1971); Decreto 3748/1993

Suinos Portaria MAPA 711 (01/11/1995) e suas alteracdes; Decreto 3748/1993

Aves Portaria MAPA 210 (10/11/1998) e suas alteracdes; Decreto 3748/1993

Pequenos TOMO IV — Normas higiénico-sanitarias e tecnolégicas para a produgao

Ruminantes (Ovinos | de carnes — Ovinos (MAPA); Decreto 3748/1993

e Caprinos)

Ovos Portaria MAPA 01 (21/02/1990); Decreto 3748/1993

Pescado Manual de Procedimento para Implantagdo de Estabelecimento Industrial
de Pescado — Produtos frescos e congelados (MAPA, Brasilia, 2007);
Decreto 3748/1993

Leite Portaria MAPA 04 (03/01/1978); Decreto 3748/1993

Mel Portaria MAPA 06 (25/07/1985); Decreto 3748/1993

Estabelecimento Instrucao Normativa MAPA 16 (23/06/2015); Instrucao Normativa MAPA
Agroindustrial de | 05 (14/02/2017); Decreto 3748/1993

Pequeno Porte

* Em caso de revogagao ou alteragdo de alguma destas orientagdes/normas, torna-se valido o
documento que o substituir ou complementar.

4.1 Quando nao houver legislacdo especifica, devem ser utilizadas as legislagbes de produtos
similares, sendo recomendado o atendimento as mais restritivas.

4.2 Admite-se o0 uso de mais de uma legislagcéo para processos de alteracdo documental.

5. A solicitagcdo de alteragdo documental de estabelecimento registrado no SIE pode ser realizada
por representantes legais de:

a) Estabelecimentos registrados no SIE;

6. O processo de alteragdo documental ndo desobriga o cumprimento de exigéncias de outros
6rgaos de fiscalizagao.
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6.1 Podem ser exigidas informagdes ou documentagdes adicionais previstas em outros
regulamentos, para casos especificos, visando subsidiar e/ou complementar a analise de alteragao
documental.

7. Os estabelecimentos das areas de carne, pescado, ovos, mel, leite, estocagem, devem atender
as classificagdes previstas em normativas da SAR/Cidasc/DEINP, conforme disposto no Quadro 03.

a) O estabelecimento registrado junto ao SIE pode possuir o registro em mais de uma

classificacdo, desde que possua estrutura fisica para tal. Nestes casos, o Certificado de
Registro no Servigo de Inspecéo trara todas as classificagbes, separadas por virgula.

Quadro 03. Area e classificagdo dos estabelecimentos SIE, considerando os Decretos Federais

9013/2017 e 10648/2020 (utilizar classificagao descrita na terceira coluna).

CLASSIFICAGAO AGROINDUSTRIAS

Classificagao Decreto
3748/1993

Classificagado Decreto
9013/2017

Classificagao 10648/2020
(RECOMENDADO)

Matadouro

Abatedouro frigorifico

Abatedouro frigorifico

Matadouro frigorifico

Abatedouro frigorifico

Abatedouro frigorifico

Matadouro de pequenos e
meédios animais

Abatedouro frigorifico

Abatedouro frigorifico

Charqueadas

Unidade de Beneficiamento de
Carnes e Produtos Carneos

Unidade de Beneficiamento
de Carnes e Produtos
Carneos

Fabricas de conserva

Se possuir sala de matanca:
Abatedouro Frigorifico

Se nao possuir sala de
matanca: Unidade de

Beneficiamento de Carnes e
Produtos Carneos

Se possuir sala de matanca:
Abatedouro Frigorifico

Se nao possuir sala de
matanca: Unidade de

Beneficiamento de Carnes e
Produtos Carneos

Fabricas de produtos suinos

Se possuir sala de matanca:

Abatedouro Frigorifico

na ir sal
matanca: Unidade de
Beneficiamento de Carnes e
Produtos Carneos

Se possuir sala de matanca:

Abatedouro Frigorifico

na ir sal
matanca: Unidade de
Beneficiamento de Carnes e
Produtos Carneos

Fabricas de produtos
gordurosos

Unidade de Beneficiamento de
Carnes e Produtos Carneos

Classificagcao excluida.

Entrepostos de carnes e
derivados

Unidade de Beneficiamento de
Carnes e Produtos Carneos

Unidade de Beneficiamento
de Carnes e Produtos
Carneos

Fabrica de produtos néo
comestiveis

Unidade de Beneficiamento de
Carnes e Produtos Carneos

Classificagao excluida.

Matadouros de aves e coelhos

Abatedouro frigorifico

Abatedouro frigorifico

Entrepostos frigorificos

Entreposto de Produtos de
Origem Animal

Entreposto de Produtos de
Origem Animal
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Se receber produtos de outros
estados: Casa Atacadista

(registro na Vigilancia
Sanitaria)

Se receber produtos de outros
estados: Casa Atacadista

(registro na Vigilancia
Sanitaria)

Entrepostos de pescados

Se estiver dentro de barco:
Barco fabrica

Se receber anfibios e répteis

Se estiver dentro de barco:
Barco fabrica

Se receber anfibios e répteis

para abate: Abatedouro de
Pescados

Se receber e manipular
pescados: Unidade de

Beneficiamento de Pescado e
Produtos de Pescado

Se manipular moluscos:
Estagdo Depuradora de
Moluscos Bivalves

para abate: Abatedouro
frigorifico de pescados

Se receber e manipular
pescados: Unidade de

beneficiamento de pescado e
produtos de pescado

Se manipular moluscos:
Estagdo Depuradora de
Moluscos Bivalves

Fabricas de conservas de
pescados

Unidade de Beneficiamento de
Pescado e Produtos de
Pescado

Unidade de Beneficiamento
de Pescado e Produtos de
Pescado

Granja avicola

Granja Avicola

Granja Avicola

Entreposto de ovos

Unidade de Beneficiamento de
Ovos e Derivados

Unidade de Beneficiamento
de Ovos e Derivados

Fabrica de conservas de ovos

Unidade de Beneficiamento de
Ovos e Derivados

Unidade de Beneficiamento
de Ovos e Derivados

Apiério

Se receber quadros para
serem centrifugados: Unidade
de Extragao e Beneficiamento

de Produtos de Abelhas
Pode receber matéria-prima
extraida pelo produtor rural.

Unidade de Beneficiamento
de Produtos de Abelhas

Entreposto de Mel e Cera de
abelhas

Se receber produtos de outro

servigo de inspecao:
Entreposto de Beneficiamento

de Produtos de Abelhas e
Derivados
Pode receber matéria-prima
extraida pelo produtor rural.

Unidade de Beneficiamento
de Produtos de Abelhas

Casa atacadista

Casa Atacadista (registro na
Vigilancia Sanitaria)

Casa Atacadista (registro na
Vigilancia Sanitaria)

Usina de beneficiamento de
leite

Se utilizar o leite de sua

producédo e expedir leite fluido:
Granja Leiteira

Se utilizar leite de diversas
fazendas e produzir leite fluido,

derivados lacteos (pode

expedir leite a granel): Usina

de Beneficiamento

Se utilizar o leite de sua

Granja Leiteira

Se utilizar leite de diversas

fazendas e produzir leite
fluido, derivados lacteos (pode

expedir leite a granel):
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Unidade de beneficiamento de
leite e derivados

Fabrica de laticinio

Se produzir derivados lacteos:

Fabrica de Laticinios

Se util leite d

producédo e expedir derivados
lacteos: Queijaria.

Se produzir derivados lacteos:
Unidade de beneficiamento de

leite e derivados

Se fabricar queijos: Queijaria

Entreposto de laticinio

Fabrica de Laticinios

Classificacao excluida.

Posto de Refrigeracao

Se realizar a expedicdo de
leite cru: Posto de
Refrigeracao

Se realizar a expedicdo de
leite cru: Posto de
Refrigeracao

Entreposto em

N&o previsto

N&ao previsto

Supermercados e Similares

8. Sobre as classificacbes:

a) O estabelecimento registrado junto ao SIE somente pode realizar as atividades de
estocagem e/ou manipulagdo para diferentes produtos desde que previsto no projeto
aprovado;

b) Para a estocagem de produtos relacionados a outras areas, desde que o estabelecimento
tenha estrutura adequada e aprovada para o fluxo de produgcdo e que nao ocorra a
manipulacdo destes alimentos, somente seu armazenamento para distribuicdo, deve ser
incluida a classificacdo de Entreposto de Produtos de Origem Animal ao seu registro;

c) As fabricas de ragéo para animais nao sao atribuigdes do SIE-Cidasc. Portanto, o processo
de controle deve ocorrer no 6rgao especifico.

9. Os estabelecimentos cancelados ou aqueles suspensos por periodo superior a 12 meses
deverao obrigatoriamente iniciar o processo de registro, desde a Etapa 1 do POP 01, podendo
manter o numero original de registro no SIE.

10. Os estabelecimentos ja registrados no Servico de Inspecdo Estadual que mudarem de
endereco (nova planta), deverao seguir os procedimentos contidos no POP-SIE 01.

11. O representante legal devera verificar junto aos 6rgaos competentes a possibilidade de reforma
no local pretendido, antes do encaminhamento do requerimento de solicitacdo de alteracéo
documental de SIE, fato que sera atestado mediante apresentagdo da “Solicitacdo de Alteragao
Documental e Declaragéo de Ciéncia (Anexo IIlI)”.

12. Ao solicitar a alteracdo documental de SIE, o representante legal esta ciente de que é
obrigatdria a apresentacdo de um Responsavel Técnico, com registro no conselho regional de
classe especifico da area conforme legislagéo vigente.

13. Ao solicitar a alteragdo documental do estabelecimento no SIE, o representante legal esta
ciente que a inspegao sera obrigatoriamente realizada por um Médico Veterinario Habilitado ou
Médico Veterinario Técnico de Inspecao, podendo este ser de empresa credenciada, associagoes,
cooperativas ou consorcios; ou de convénio com prefeituras e/ou outra forma juridicamente aceita
pela Cidasc, conforme normativas da Cidasc/DEINP/SAR e legislagao vigente.

a) A Cidasc nao ira autorizar a continuacdo das atividades sem apresentagdo da
documentacdo da inspegdo aprovada (contrato, convénio ou outra forma definida pela
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Companbhia), assinado por todos os interessados.

14. Ao solicitar a alteragdo documental de estabelecimento registrado no SIE, o representante legal
esta ciente que deve seguir o disposto no POPSIE 02 - Registro de Produtos de Origem Animal, a
respeito do processo de rotulagem, conforme normativas vigentes.

15. Ao solicitar a alteragdo documental de estabelecimento registrado no SIE, o representante legal
esta ciente que deve seguir as normativas da Cidasc/DEINP/SAR com relagdo a apresentacao
obrigatéria de um Programa de Autocontrole (PAC) elaborado por profissional habilitado conforme
legislacdo pertinente, e de um ou mais profissionais (equipe minima) para execug¢ao dos PACs
(realizagdo do monitoramento e verificagdo documental e in loco).

16. Estabelecimentos agroindustriais de pequeno porte deverdo apresentar documentacéo
comprobatéria (Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP) emitida por érgao competente e/ou
Declaracdo de atendimento ao Decreto 3100/1998 e/ou outro documento complementar
determinado pelo DEINP.

17. Somente serdo aceitos documentos padronizados neste POP, devidamente preenchidos e
assinados, enviados por meio digital no formato solicitado, apresentados em momentos distintos,
conforme as exigéncias de cada uma das etapas. E valida a assinatura virtual desde que seja
certificada e seja possivel a sua verificagdo online.

a) Os modelos de documentos atualizados estdo disponiveis no site da CIDASC, em:
http://www.ci .sc.gov.br/in

18. O envio de documentos deve seguir prioritariamente as etapas estabelecidas neste POP,
podendo excepcionalmente haver o envio de documentos referentes a mais de uma etapa em um
unico momento, desde que previamente acordado e aceito pelo MVO ou DEINP.

19. A solicitagdo de alteragdo documental deve ser efetuada pelo representante legal do
estabelecimento ao Médico Veterinario do SIE (MVO-SIE) que responde pelo Departamento
Regional da CIDASC correspondente a regido atendida pela Cidasc. Para cada etapa do processo,
o representante legal deve enviar todos os documentos relacionados, conforme consta neste POP.

20. Cabe ao MVO-SIE verificar se foram entregues todos os documentos da etapa especifica, o
qual devera realizar a analise documental da respectiva etapa e informar seu parecer por meio de
protocolo eletrénico (SGPe) para o DR. O parecer podera ser “aprovado”, “aprovado com
ressalvas” ou “reprovado”.

21. A solicitagdo de corregdes e informacgdes a respeito do processo devera ser realizada através
do SGPe. A comunicacgao para o interessado sera por meio de Nota Técnica ou outro documento
julgado pertinente, conforme diretrizes do DEINP. A comunicacdo entre DEINP e MVO-SIE sera por
meio do SGPe ou outro documento julgado pertinente.

22. A ordem de abertura e avaliagdo dos processos de solicitagdo de alteragdo do SIE, salvo
excegoes julgadas pelo DEINP, deve respeitar a ordem de protocolo de entrada dos documentos.

23. A avaliagao prévia é a etapa inicial do processo de alteragao documental.

Todas as etapas da obra deverdo ser executadas em um prazo maximo de 12 meses a contar da
aprovacéao da etapa 1.
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24. O estabelecimento deve ser edificado fielmente conforme plantas e no Memorial Técnico e
Sanitario do Estabelecimento aprovados (Anexo V).

No caso de necessidade de alteragdes, detectadas durante a construgao, a empresa devera
apresentar ao MVO-SIE a Declaragéao de Alteragdo documental (Anexo VI), que devera ser
analisada pelo MVO-SIE e, quando necessario, submetida a analise do DEINP para
emissao de parecer.

Em caso de parecer favoravel, o estabelecimento deve comprometer-se a apresentar o (s)
documento (s) atualizado (s) no final do processo, sob pena de nao ter autorizagdo para o
funcionamento. Em caso de parecer desfavoravel, devem ser corrigidas as nao
conformidades apontadas no parecer e reenviado ao MVO-SIE.

No caso de alteracbes em desenho das plantas, o responsavel legal devera encaminhar
estas juntamente com os memoriais atualizados para nova analise e aprovagao.

Caso haja necessidade de mais prazo, deve ser apresentada justificativa que sera
encaminhada ao MVO-SIE para avaliagéo e parecer.

Assim que concluidas as obras, o representante legal devera protocolar ao MVO-SIE o
pedido de solicitagdo de inspecgao final e termo de compromisso (Anexo VII)

25. Para fins de fiscalizagbes e auditorias, o estabelecimento devera manter registro auditavel
(preferencialmente em PDF) de todos os documentos solicitados pela Cidasc ou outros 6rgéos no
decorrer do processo de alteracdo documental. Documentos impressos poderao ser solicitados,
quando a Cidasc julgar necessario.

A.

A qualquer momento, podem ser exigidas informagbes ou documentagdes adicionais
previstas em outros regulamentos, para casos especificos, visando melhor subsidiar a
analise da solicitagido de alteragdo documental.

Alteracdes de areas anexas (escritorios e/ou refeitérios) que nao alterem o fluxo de
producdo estido dispensaveis de prévia aprovacado do processo de reforma, entretanto deve
ser anexada a planta no SIGEN+, bem como comunicado o MVO-SIE. Nesse caso, a
agroindustria devera anexar no Sigen+, em um mesmo documento PDF, a planta aprovada
e a planta contendo as alteragdes que nao carecem de analise ((escritorios e/ou refeitérios).
Os estabelecimentos deverdo manter os documentos aprovados (fisicos ou digitalizados)
arquivados no estabelecimento, anexados no SIGEN+ (tela documentagao) e disponiveis a
fiscalizacao sempre que demandado.

A critério do Fiscal Estadual Agropecuario do SIE o mesmo podera solicitar a planta baixa
com layout de equipamentos fisica aprovada, visando auxiliar na vistoria final do processo
de reforma.

Todos os documentos de processo de alteracdo documental e/ou reforma ou ampliagdo do
SIE, quando solicitada assinatura do proprietario, somente poderdao ser assinados pelo
mesmo ou por seu representante legal. O documento que comprova a representacao legal
deve ser anexado ao processo.

Estabelecimentos interessados em suspender ou cancelar suas atividades deverao
encaminhar ao Fiscal Estadual Agropecuario do SIE no DR a Solicitagdo de
suspensao/cancelamento de SIE (Anexo Xl). O fiscal do SIE no DR, através de protocolo
eletrénico (SGPe) encaminhara estes documentos ao responsavel pela area no DEINP o
qual efetuara o cancelamento ou suspensao do estabelecimento solicitante no sistema
informatizado da CIDASC (SIGEN+).

G. A suspensdo de SIE tem um prazo de validade de 1 (um) ano a partir de sua solicitagdo. O
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estabelecimento deve informar ao DR a retomada de suas atividades com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias para que ocorra vistoria oficial do local. Passado o periodo de 1
(um) ano, se nao houver solicitagdo para reinicio das atividades, o SIE é automaticamente

cancelado.

Os estabelecimentos suspensos por periodo superior a 01 (um) ano ou cancelados deverao
realizar o processo desde a etapa 1 do Processo de Obtencdo do SIE — POPSIE 001,

podendo manter o numero de registro original.

PROCESSOS DE ALTERAGAO DO SIE

E |- REFORMA E AMPLIACAO E ALTERACAO DA CLASSIFICACA

ETAPA 1 — ANALISE DO PROJETO

1.1 DOCUMENTAGAO PROVIDENCIADA PELO REQUERENTE (digital)

1.1.

Requerente

1.1.1. Solicitacdo de alteracdo documental e declaracdo de ciéncia (Anexo IlI):

Documento destinado ao representante legal interessado no processo de alteragcdo documental
com a identificagdo do estabelecimento e declaragdo de ciéncia no qual o estabelecimento
concorda em acatar as exigéncias dispostas em normativas da Cidasc/SAR/DEINP e legislagao

vigente, sem prejuizo de outras que venham a ser determinadas.

1.1.2.

Plantas e documentos n&o constantes na relagdo acima ndo devem ser encaminhados, exceto

c)

Pranchas do estabelecimento:

a) Planta de situacdo e localizacdo: informar a posi¢cao da construgdo em relagdo as vias
publicas, vias de acesso e alinhamento dos terrenos, localizacdo das construcdes
vizinhas e existentes na propriedade (informando as distancias), distancia dos rios,

cérregos e tanques e delimitar a area destinada ao estabelecimento. Escala de 1:500;

b) Planta baixa com leiaute de equipamentos: deve incluir todos os pavimentos e o
posicionamento dos equipamentos, maquinarios, mobiliario, localizacdo das barreiras

sanitarias e lavatoérios de maos (com legendas). Escala de 1:10 ou 1:100;

das portas, esquadrias e pés-direitos de todas as dependéncias. Escala de 1:50;

d) Planta baixa hidrossanitaria: deve incluir todos os pontos de agua fria e quente, pontos de
vapor, localizagdo dos ralos, calhas e canaletas e saidas dos efluentes para o sistema de

tratamento. Escala de 1:100 ou 1:500;

e) Planta baixa do fluxo de producdo e de colaboradores: informar com setas de diversas
cores diferenciando cada processo tecnolégico e a movimentagéo dos diferentes grupos

de colaboradores, separados por area de atuagado, devidamente legendados. Escala de

1:100 ou 1:500.

Planta de cortes e fachada: deve incluir cortes longitudinal e transversal. Informar a altura
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quando solicitados pelo responsavel pela analise do projeto. Ndo devem ser enviadas, por
exemplo, plantas referentes ao sistema de tratamento de efluentes, desenhos de caixas de
inspecao, fotos aéreas ou outros documentos nao relacionados com o solicitado.

As plantas devem estar na escala solicitada, conter os elementos graficos (na cor preta, exceto a
de fluxo, que deve ser apresentada em diferentes cores), contemplando cotas métricas, legendas e
identificacdo das areas, bem como representar fidedignamente as instalagbes e estrutura do
estabelecimento.

Para elaboragdo das plantas, o técnico responsavel pelas obras deve se orientar pela
nomenclatura descrita no Anexo IV - Tabela de Instalacdes, incluindo todas as instalacbes
pertinentes de acordo com a classificacdo do estabelecimento e com os produtos a serem
fabricados, bem como as atividades a serem desenvolvidas, em conformidade com a legislacao
vigente. A Tabela citada (Anexo IV) é de caracter sugestivo e consultivo, podendo as areas
produtivas serem adaptadas, respeitando a legislagdo pertinente e a nomenclatura das salas,
conforme a finalidade de producédo do requerente.

As plantas apresentadas a Cidasc devem estar datadas, assinadas pelo técnico responsavel
(profissionais da construgéo civil que estejam habilitados a emitir ART ou RRT), devendo incluir
também informacdes do estabelecimento requerente (nome do estabelecimento, proprietario,
endereco). A assinatura do representante legal do estabelecimento nas plantas é recomendada
(n&o sendo obrigatdria).

Caso o estabelecimento ja esteja construido, se faz necessaria a indicacdo das estruturas
conforme sugerido abaixo:

- cor preta — para partes a serem conservadas;

- cor vermelha — para partes a serem construidas;

- cor amarela — para partes a serem demolidas;

- cor azul — para elementos construidos em ferro;

- cor cinza — pontuado de nanquim, para partes de concreto;

- cor " terra de siene" - para partes em madeira.

1.1.3. Memorial Tecnoldaqi nitari Est lecimento — MTSE (Anexo V

Documento preenchido pelo RT da obra (responsavel pelo projeto), RT do estabelecimento e/ou
empresa de consultoria de alimentos e pelo representante legal. Devem ser incluidas as
informacgdes gerais do estabelecimento, dados do terreno e do projeto, informagdes da agua de
abastecimento e das instalagbes industriais, descricdo das maquinas e equipamentos,
apresentacdo das matérias-primas e produtos e informagdes complementares. Depois de
completamente preenchido, o documento deve ser assinado pelo representante legal do
estabelecimento, rubricado em todas as paginas e salvo em PDF. A assinatura do RT da obra
(responsavel pelo projeto) e RT do estabelecimento e/ou empresa de consultoria de alimentos é
recomendada, nao sendo obrigatéria.

A listagem de instalagdes e equipamentos presente no MTSE deve corresponder fielmente ao
indicado nas plantas e suas respectivas legendas, a nomenclatura da Tabela de instalagdes (Anexo
IV) e em concordancia com a legislagao vigente. A relacao de produtos que se pretende fabricar
deve estar de acordo com o processo do POPSIE 02.

Todos os documentos da etapa 1 devem ser devidamente assinados e salvos no formato PDF. Em
seguida, devem ser encaminhados por meio digital ao SIE do DR correspondente ao municipio
onde se encontra o estabelecimento. Os enderegos e contatos dos respectivos departamentos
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podem ser consultados no site da CIDASC disponivel em: http://www.cidasc.sc.gov.br

1.2. Departamento Regional
1.2.1. Check List de Etapas para a Alteracdo Documental de Estabelecimento no SIE (Anexo Il)

Na avaliagao inicial, o MVO-SIE deve preencher o Checklist de Etapas (visando a conferéncia de
apresentacdo documental) para o processo de alteragcdao documental de estabelecimento no SIE —
Etapa 1 (Anexo Il) verificando se: todos os documentos foram entregues conforme etapa 1 ; foram
utilizados os modelos padronizados por este POP; os documentos estdo em formato PDF e
devidamente assinados por todos os interessados.

a) Em caso de conformidade, acessar o SGPe, fazer a assinatura digital dos documentos
pertinentes, protocolar e analisar o processo. Informar, sempre que possivel, 0 nimero
do protocolo ao requerente.

b) Em caso de ndo conformidade, o processo completo deve ser devolvido para o
requerente, por meio digital, solicitando-se os documentos faltantes, apontando a nao
conformidade especifica em documento com registro auditavel.

1.2.2. Anadlise do processo de alteracdo estrutural do estabelecimento com registro no SIE

A analise dos documentos listados no item 1.1 compete ao Fiscal Estadual Agropecuario do DR e
devera ser realizada no prazo de 30 dias.

O Fiscal Estadual Agropecuario do DR, ou outro profissional do SIE designado pelo DEINP (gestor
estadual) tera prazo maximo de 30 dias uteis para realizagdo da analise do processo e
encaminhamento de parecer ao interessado.

O Fiscal Estadual Agropecuario do DR, ou outro profissional do SIE designado pelo DEINP (gestor
estadual), sera o responsavel pela andlise e pela emissao de parecer oficial através de documento
padronizado, informando se ha ou ndo conformidade.

a) Em caso de ndo conformidade impossivel de ser corrigida, o projeto sera reprovado.
Apontar o motivo por meio de elaboracdo de Nota Técnica, que devera ser assinada
pelo responsavel pela avaliacdo. O parecer devera ser encaminhado ao requerente para
adequacdo. Caso o estabelecimento ndo se manifeste dentro do prazo de 30 dias sera
passivel de cancelamento do processo de reforma e ampliacdo pelo Fiscal Estadual
Agropecuario do DR.

b) Em caso de nao conformidade passivel de correcdes, o projeto deve ser aprovado com
ressalvas. Todas as ressalvas devem ser mencionadas em Nota Técnica, que devera
ser assinada pelo responsavel pela avaliagao.

c) Apos corregdes e atendidas as ressalvas, os documentos retificados deverao ser
enviados ao MVO-SIE para realizagao de nova analise, que devera ser realizada na
maior brevidade possivel (prazo maximo de 30 dias uteis). Se aprovada a Etapa |,
segue-se o disposto na etapa Il deste POP.

d) Se houver conformidade o Fiscal Estadual Agropecuario do SIE no DR, informara o
requerente e solicitara os documentos da préxima etapa por meio de Nota Técnica. A
planta com suas pranchas e memoriais serdo assinados e datados, recebendo a
validagao do Fiscal Estadual Agropecuario responsavel pela analise.

1.2.3. Taxa e comprovante de pagamento ampliacéo e reforma
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Esta taxa sera emitida pelo DR, junto ao setor de administracdo na avaliagdo dos documentos
listados no item 1.1 e encaminhado ao estabelecimento junto ao parecer de conformidade ou nao
conformidade. Cabe ao proprietario apresentar o comprovante de seu pagamento.

O proprietario tera o prazo de um ano, a partir da data de aprovacao das plantas e memoriais, para
concluir as obras. A construgcao devera atender as Plantas e aos Memoriais aprovados.

ETAPA 2 — ANALISE DOCUMENTAL E VISTORIA FINAL
2.1 DOCUMENTAGOES PROVIDENCIADAS PELO REQUERENTE (digital)

O requerente devera providenciar os documentos da ETAPA 2, relacionados abaixo e encaminhar
ao Sistema de Inspecdo Estadual (SIE) do Departamento Regional (DR). A elaboragdo e/ou
fornecimento de todos os documentos cabe ao solicitante.

2.1.1. Alvara Liberaca nstruca Prefeitur

E o documento expedido pela prefeitura do municipio autorizando a construcdo do estabelecimento
de acordo com a classificacdo pretendida. Nos casos de estabelecimentos construidos sera
necessaria apresentacdo do Alvara de Funcionamento ou Licenga de Localizacdo para a
classificacao pretendida.

Através deste documento, ou documento similar, a empresa comprova que a area onde pretende
estabelecer a agroindustria estd em concordancia com o Plano Diretor do municipio.

Em estabelecimentos ja construidos, este documento deve ser substituido pelo Alvara de
Funcionamento.

2.1.2. Documento de Liberacdo da Atividade pelo érgdo de fiscalizacdo do meio ambiente
competente

Documento de liberacdo para instalacdo, emitido pelo 6rgdo competente de fiscalizagcdo do meio
ambiente, que permite a construcao do estabelecimento do ponto de vista ambiental. O documento
varia de acordo com a atividade, porte e classificacdo da empresa.

Para esta etapa serao aceitos os seguintes documentos:

a) Licenciamento ambiental: Licenca Ambiental de Instalagdo (LAl) ou Licengca Ambiental de
Operacéao (LAO); Autorizagdo Ambiental (AUA).

b) Dispensa de licenciamento ambiental: Certiddo de Conformidade Ambiental ou Certidéo de
Atividade Nao Constante.

c) Nesta etapa serdo aceitos protocolos de tramitagdo ou Licenga Ambiental Prévia (LAP)
emitidos pelo 6rgdo ambiental.

2.1.3 _Solicitacdo de Inspecao Final (Anexo VII)

Concluidas as obras, em conformidade com as plantas e o MTSE aprovados, o representante legal
deve solicitar a Inspecao Final.

Os projetos aprovados com ressalvas devem ser devidamente corrigidos antes da solicitagao da
inspecao final.
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O requerente devera providenciar todos os documentos mencionados nesta etapa, devidamente
assinados; e salvos ou digitalizados em formato digital PDF. Em seguida, deve encaminha-los
todos juntos, devidamente identificados, ao MVO-SIE da Cidasc, por meio digital. O preenchimento
adequado e a veracidade das informagcbes €& de responsabilidade do requerente. Para os
documentos anexos, deve seguir o modelo aprovado por este POP sem alteracao de sua estrutura,
apenas preenchendo as lacunas conforme orientagdes, para que seja emitido o laudo de inspecgao
final (Anexo VIII)

a) Requerimento de Alteragdo Documental (Anexo 1X)

Documento utilizado no caso de alteracdo de classificacdo do estabelecimento. Caso a
classificacdo nao sofra alteracéo, ndo é necessario o preenchimento deste anexo.

b) Taxa e comprovante de pagamento de emissao de segunda via de Titulo.

Esta taxa sera emitida pelo DR, junto ao setor administrativo. Cabe ao proprietario solicitar e
apresentar o comprovante de pagamento quando houver alteracao de classificaco.

2.2 DOCUMENTAGAO PROVIDENCIADA PELO DR

2.2.1. Laudo de Inspecao Final (Anexo VIII)

O MVO-SIE deve realizar a Inspecao Final no periodo maximo de 10 dias uteis a partir do
recebimento da solicitagéo (vide Anexo VII).

O objetivo da Inspecao Final é verificar se o estabelecimento foi construido conforme plantas e
MTSE aprovados e de acordo com os documentos enviados. Para tanto o MVO-SIE deve ter
acesso a estes documentos que devem estar arquivados no estabelecimento (na forma fisica ou
digital).

Admite-se a autorizagdo parcial de funcionamento do SIE, para alguns espagos, em caso de
deteccdo de nédo instalacdo de todas as areas e/ou equipamentos, desde que ndo exista
comprometimento do fluxo de produgado, da seguranca dos alimentos produzidos e mediante um
plano de execugéao por parte do estabelecimento devidamente aprovado pelo MVO-SIE.

Devem ser inspecionadas todas as areas construidas, incluindo areas internas e externas,
dependéncias industriais e sociais, equipamentos, agua de abastecimento, trajetos de chutes e
calhas, escoamento de aguas residuais, depdsito para residuos. Atencao especial em relacao a
disposicao do fluxograma de produgéo e do pessoal.

O MVO-SIE deve preencher o Laudo de Inspecédo Final (Anexo VIIl) e emitir o seu parecer
“favoravel” ou “desfavoravel” em até 7 dias uteis apds a vistoria.

a) Parecer no Laudo de Inspecéo Final:

° Desfavoravel: Se houver parecer desfavoravel cabe ao proprietario realizar as adequacgoes
dentro do prazo de 30 dias para nova vistoria.

° Favoravel: Havendo parecer favoravel na vistoria, o Fiscal Estadual Agropecuario do SIE do
DR informara o requerente de forma auditavel que o estabelecimento encontra-se devidamente
autorizado a produzir nas novas instalagées. Os documentos serao arquivados e o DEINP sera
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comunicado da finalizacdo do processo via protocolo eletrénico (SGPe).

Em caso de alteracido de classificagao, o fiscal solicitara ao DEINP a emissdo de novo Titulo de
Registro de SIE por meio do Requerimento de Alteragdo Documental (Anexo IX) e Solicitagdo de
Emisséao de Titulo de SIE (Anexo X), com a cobranga da respectiva taxa.

PROCESSO Il - ALTERACAO DOCUMENTAL

ETAPA 1 — ANALISE DOCUMENTAL
1.1 DOCUMENTAGAO PROVIDENCIADA PELO REQUERENTE (digital)

O requerente devera providenciar os documentos da ETAPA |, relacionados abaixo e encaminhar
ao Sistema de Inspecdo Estadual (SIE) do Departamento Regional (DR). A elaboragdo e/ou
fornecimento de todos os documentos cabe ao solicitante.

a) Requerimento de Alteracdo Documental (Anexo 1X)

Este documento é destinado ao empresario interessado em solicitar ao Servico de Inspecgéao
Estadual (SIE) a alteracdo de seus dados cadastrais e deve ser enderecado ao SIE do
Departamento Regional (DR) do municipio onde o estabelecimento esta instalado.

b) Contrato Social ou Declaragao ou Firma Individual ou Estatuto Social

E o documento que explica a fundacdo de uma empresa, a representacdo de que a empresa
existe; quais sdo o0s seus sOcios; quais sdo o0s responsaveis por ela; a demonstragao a sociedade
do seu capital. O documento é constituido na Junta Comercial e apds é tornado publico para que
qualquer pessoa possa ter acesso. Nele estdo dispostas todas as clausulas exigidas pelas leis das
sociedades e destaca as responsabilidades dos s6cios. Encaminhar a alteragdo do contrato social
citando a razao social antiga ou contrato de compra e venda.

¢) Comprovante de CNPJ ou CPF

Quando o solicitante constituir empresa (pessoa juridica) devera remeter cépia do comprovante do
CNPJ e nos casos de solicitante com inscricdo de produtor rural, deve ser realizado envio do
comprovante de seu CPF.

d) Comprovante de Inscrigdo Estadual ou Inscrigdo de Produtor Rural

Quando o solicitante constituir empresa (pessoa juridica) devera remeter cépia do comprovante da
Inscricdo Estadual. Em casos de solicitante com inscricdo de produtor rural, deve enviar a cépia da
Inscricdo de Produtor Rural.

e) Taxa e comprovante de pagamento de alteragao documental

Esta taxa sera emitida pelo DR, junto ao setor administrativo. Cabe ao proprietario solicitar e
apresentar o comprovante de seu pagamento toda vez que houver alteracao dos dados contidos no
certificado SIE emitido (razdo social, classificacdo, endereco), sem demandar novo processo de
obtencao ou reforma.

1.2 DOCUMENTAGAO PROVIDENCIADA PELO DR
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Toda documentacgao enviada ao SIE do DR sera conferida e se for constatada inconformidade o
Fiscal Estadual Agropecuario do SIE informara o requerente por meio de Nota Técnica. Se houver
conformidade, o processo seguira para a préoxima etapa.

ETAPA 2 - EMISSAO DO NOVO TiTULO

2.1 DOCUMENTAGAO PROVIDENCIADA PELO DR

No SIGEN+, o MVO-SIE devera verificar se o cadastro do estabelecimento (pessoa juridica) e das
pessoas fisicas (representante legal, RT e MVH) foi devidamente realizado, conforme processo
inicial de abertura de obtencao do SIE, bem como as devidas solicitagcdes de acesso dos usuarios.
Ajustes, quando necessario, deverao ser realizados.

Em seguida, o MVO-SIE devera orientar o estabelecimento sobre a obrigatoriedade de alimentacgao
da tela “Agroindustria”.

Depois disto, a responsabilidade por manter a documentacdo devidamente atualizada é do
representante legal ou do RT. Cabe ao MVH e ao MVO-SIE fiscalizagcdes constantes deste
cadastro.

O MVO-SIE devera realizar o procedimento no menor prazo possivel, tendo prazo de até 7 dias
uteis para execucgao dos procedimentos e devidos encaminhamentos.

O MVO-SIE no DR devera solicitar ao DEINP por meio da Solicitagdo de Emissao de Titulo de SIE
(Anexo X), a emissao do Titulo de Registro de SIE.

2.2 DOCUMENTAGAO PROVIDENCIADA PELO DEINP

2.2.1. Titulo de Registro do SIE (Anexo XI)

O responsavel do DEINP deve emitir o titulo de Registro do SIE, mediante verificagdo das
informacdes do cadastro no SIGEN+, conforme modelo disposto no anexo Xl e cadastro
(atualizagao das informagdes) no sistema e-SISBI (sistema eletrénico disponibilizado para gestao
dos servicos oficiais de inspecdo de produtos de origem animal, integrado pelos mdédulos SGSI —
Sistema de Gestao de Servigos de Inspecao e SGE — Sistema de Gestao de Estabelecimento.

Em seguida, encaminhar o documento para assinatura digital via SGPe para Presidéncia, Diretoria
de Defesa Agropecuaria e gestor do DEINP e tramitar o SGPe para o MVO-SIE do respectivo DR.

Cabe ao MVO-SIE enviar o titulo, por meio digital, constando as devidas assinaturas ao
representante do estabelecimento, ao seu RT e ao Médico Veterinario Habilitado. O
estabelecimento deve conferir as informagdes, imprimir o documento e manté-lo em local visivel e
acessivel na area administrativa da industria.

O coordenador de area do DEINP devera realizar o procedimento no menor prazo possivel, tendo
prazo de até 7 dias Uteis para concluir a analise e dar o devido encaminhamento.
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PROCESSO lll — SOLICITACAO DE SUSPENSAO/CANCELAMENTO DE SIE

ETAPA 1 — ANALISE DOCUMENTAL

1.1 DOCUMENTAGAO PROVIDENCIADA PELO REQUERENTE (digital)

Estabelecimentos interessados em suspender ou cancelar suas atividades deverdao encaminhar ao
Sistema de Inspecao Estadual (SIE) do Departamento Regional (DR).

a) Solicitacdo de suspenséo/cancelamento de SIE (Anexo XII).

ETAPA 2 — FINALIZACAO DO PROCESSO DE SUSPENSAO/CANCELAMENTO

O Fiscal Estadual Agropecuario do SIE no DR encaminhara a Solicitagdo de
suspensao/cancelamento de SIE (Anexo Xll) ao responsavel pela area no DEINP o qual efetuara o
cancelamento ou suspensao do estabelecimento solicitante no sistema informatizado da CIDASC
(SIGEN+), comunicando logo apés o Fiscal do DR.

Os estabelecimentos cancelados ou aqueles suspensos por periodo superior a 12 meses
deverado obrigatoriamente iniciar o processo de registro, desde a Etapa 1 do POP 01, podendo

manter o numero original de registro no SIE.

O estabelecimento somente podera migrar para outro Servico de Inspeg¢do se solicitar o
cancelamento do registro do SIE.

25. Disposigoes finais:

Casos excepcionais ou nao previstos neste POP serao dirimidos pelo DEINP.
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