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Processos de Alteragdo do SIE

1. OBJETIVO

Estabelecer os Procedimentos Operacionais Padronizados (POP’s) do processo de alteragdo estrutural e/ou documental dos

estabelecimentos com registro no Servigo de Inspecéo Estadual (SIE).

2. ABRANGENCIA

Administragdes Regionais (ADRS) e Escritorio Central do SIE da CIDASC.

3. CAMPO DE APLICACAO:

Os POPS serdo aplicados no recebimento, analise, deferimento ou indeferimento, envio, aprovagdo e arquivamento dos documentos
obrigatdrios componentes do processo de alteracdo do SIE, bem como em todas as agdes exercidas pelos Fiscais Estaduais

Agropecuarios envolvidas no processo.

4. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS
4.1 FLUXO DE INFORMACOES DOCUMENTAIS
O fluxo de informagdes deve estar de acordo com a alteracdo pretendida, identificada nos anexo I e Anexo II.

4.2 CONTROLE DO PROCESSO - REGRAS: LEIS, RESOLUCOES, EDITAIS, NORMAS

LEGISLACAO
LEGISLACAO NUMERO DATA CONTEUDO

Decreto 30.691 29/03/52 Regulamento da Inspecédo Industrial e Sanitaria de Produtos
de Origem Animal

Decreto Estadual 2.919 01/06/98 Aprova o Regulamento da Politica de Defesa Sanitaria
Animal no Estado de Santa Catarina, instituida pela Lei
10.366, de 24 de janeiro de 1997

Decreto Estadual 3.527 15/12/98 Altera o Decreto Estadual 2.919, de 01/06/98

Decreto Estadual 2.740 11/11/09 Altera e acrescenta dispositivos ao Regulamento da Inspecao
Industrial e Sanitaria de Produtos de Origem Animal,
aprovado pelo Decreto 3.748, de 12 de julho de 1993.

Decreto Estadual - Secretaria | 31.455 20/02/87 Regulamenta os artigos 30 e 31 da Lei no. 6.320, de 20 de

Estadual da Saude dezembro de 1983, que dispdem sobre Alimentos e Bebidas

Decreto-Lei Estadual 3.748 12/07/93 Regulamento da Inspecéo Industrial e Sanitaria de Produtos
de Origem Animal

Lei Estadual 12.854 22/12/03 Institui o Codigo Estadual de Prote¢do aos Animais

Lei Estadual 10.610 01/12/97 Dispde sobre as normas sanitdrias para a elaboragdo e
comercializagdo de produtos artesanais comestiveis de
origem animal e vegetal no Estado de Santa Catarina e adota
outras providéncias

Lei Estadual 8.534 19/01/92 Dispde sobre a obrigatoriedade de prévia fiscalizagdo dos

produtos de origem animal, cria o sistema estadual de
inspecdo sanitaria dos produtos de origem animal e da outras
providéncias
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Lei Estadual 10.366 24/01/97 Dispde sobre a fixagdo da politica de defesa sanitaria animal
e adota outras providéncias

Lei Estadual - Secretaria 6.320 20/12/83 Dispde sobre normas gerais de saude, estabelece penalidades

Estadual da Saude ¢ da outras providéncias.

Lei Federal 7.889 23/11/89 Dispde sobre a inspegao sanitaria e industrial dos produtos de

origem animal, e d4 outras providéncias

Lei Federal 1.283 18/12/50 Dispde sobre a Inspecao Industrial e Sanitaria dos Produtos
de Origem Animal

Portaria MAPA 210 10/11/98 Regulamento Técnico da Inspe¢do Tecnoldgica e Higiénico-
Sanitaria de Carne de Aves

Portaria MAPA 711 01/11/95 Normas Técnicas de Instalagdes e Equipamentos para Abate e
Industrializagdo de Suinos

Portaria MAPA 004 03/01/78 Aprovar as alteragdes propostas pela Divisdo de Inspecdo de
Leite e Derivados — DILEI, as referidas NORMAS que
entrardo em vigor a 30 de junho de 1978.

Portaria MAPA 368 04/09/97 Regulamento Técnico sobre as Condi¢des Higiénico-
Sanitarias e de Boas Praticas de
Fabricagdo para Estabelecimentos
Elaboradores/Industrializadores de Alimentos

Portaria MAPA 6 25/07/85 Normas Higiénico-Sanitarias e Tecnologicas para Mel, Cera
de Abelhas e Derivados

Portaria MAPA 1 21/02/90 Normas Gerais de Inspec¢do de Ovos e Derivados

Portaria MS 2914 12/12/11 Dispde sobre os procedimentos de controle e de vigilancia da
qualidade da agua para consumo humano e seu padrio de
potabilidade

Portaria SAR 17 28/10/10 O Servigo de Inspecdo Industrial e Sanitaria de Produtos de

Origem Animal no Estado de Santa Catarina sera executado
na conformidade das normas operacionais estabelecidas por
esta Portaria

Portaria SAR 36 15/06/11 Altera e acrescenta dispositivos a Portaria SAR 17/2010, de
28 de outubro de 2010, que estabelece normas operacionais
para a execucdo do servigo de inspe¢ao industrial e sanitaria
de produtos de origem animal do Estado de Santa Catarina.

4.3 INSUMOS
Nas ADRs: Camera fotografica, croquis das plantas, formularios oficiais, canetas, prancheta, cracha, carimbo, trena, aparelho de
GPS, EPIs, material de informatica, legislacdo, veiculos, Fiscal Estadual Agropecuario, auxiliares administrativos, pastas ¢ arquivos.

Na GEINP: Material de informatica, sistema de informatica, papel, caneta, carimbos, legislacdo, régua, pastas e arquivos,
formulérios oficiais, Fiscal Estadual Agropecuario, auxiliares administrativos.

4.4 FORNECEDORES
Proprietarios/representantes legais de estabelecimentos agroindustriais, CIDASC (GEINP, GESEG), Fiscal Estadual Agropecuario
(médicos veterinarios), profissionais de engenharia.

4.5 CLIENTES
Representantes de estabelecimentos registrados no SIE.

5. PRODUTOS GERADOS
5.1 MODELOS DE FORMULARIOS/RELATORIOS UTILIZADOS
Os seguintes documentos sdo utilizados neste POP-SIE.

ANEXO NOME DO DOCUMENTO
I CHECK LIST DAS ETAPAS DE REFORMA E OU AMPLIACAO
1 CHECK LIST DAS ETAPAS DE ALTERACAO DOCUMENTAL
11 REQUERIMENTO DE REFORMA E OU AMPLIACAO
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v MEMORIAL DESCRITIVO DE CONSTRUCAO
v MEMORIAL ECONOMICO E SANITARIO
Vi CHECK LIST DO CROQUI DE PLANTA BAIXA DAS INSTALACOES
VII | REQUERIMENTO DE VISTORIA FINAL
VII | { AUDO DE VISTORIA FINAL
IX REQUERIMENTO DE ALTERACAO DOCUMENTAL
X TITULO DE REGISTRO DE SIE
X1 MEMORIAL DESCRITIVO DE ROTULAGEM
XII | GRADE DE REGISTRO DE PRODUTOS
XII | OLICITACAO DE SUSPENSAO - CANCELAMENTO DE SIE

6. RESPONSABILIDADES
Este documento ¢ mantido pela geréncia de inspegdo de produtos de origem animal da CIDASC - GEINP.

7. VARIAVEIS QUE IMPACTAM NO PROCESSO

Existéncia de demanda de solicitagdo de alteragdes do SIE;

Disponibilizagdo adequada dos insumos;

O conhecimento e cumprimento do fluxo documental para promover o andamento agil e eficiente do processo de obtengao de SIE.

8. RESULTADOS ESPERADOS
Possibilitar que os processos de alteragdes do SIE avaliados pela equipe técnica do Servigo de Inspegdo sejam executados com
agilidade e exceléncia, visando a satisfagdo dos colaboradores da CIDASC e dos solicitantes do processo.

9. CONTROLE DE VERSAO

Data

Versio Descricio da alteracio Revisado por Aprovado por

16/04/12 01 Versao inicial Comité Estadual de Inspecdo Gerente GEINP

12/03/14 02 Versdo 2 Fiscais Estaduais Agropecudrios da CIDASC Gerente GEINP

DETALHAMENTO DAS ETAPAS DO PROCESSO DE ALTERACAO DE SIE

REGRAS GERAIS:

oS Qwp

Somente serdo aceitos documentos padronizados neste POP, devidamente preenchidos.

O recebimento e envio de documentos somente ocorrera através de protocolo eletronico

Os documentos de uma determinada etapa deverdo ser enviados em conjunto, de uma Unica
vez. O Fiscal Estadual Agropecuério devera utilizar os anexos I ou II.

O aceite e a analise dos documentos de uma etapa ird iniciar somente apds a conclusdo da
etapa anterior, portanto, a inconformidade de qualquer documento constante da etapa em
questdo impede a liberagdo da proxima.

Ao concluir a analise documental de cada etapa o Fiscal Estadual Agropecudrio responsavel
devera emitir uma Nota Técnica informando o parecer favordvel ou desfavoravel e
encaminhard para o interessado.

A ordem de abertura e avaliagdo dos processos de solicitacdo de alteracdo do SIE respeita a
ordem de protocolo de entrada dos documentos.

A solicitacdo de corre¢des e informacgdes a respeito do processo serda sempre realizada
através de CI (comunicagdo interna) ou Nota Técnica.

Com excecdo das plantas devidamente aprovadas, todos os documentos deverdo ser
entregues digitalizados em formato PDF.
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I. Apos a aprovagdo das plantas e memoriais ndo sera permitido alteragdo da construgdo sem
aprovacao de um novo projeto.

J.  Os documentos originais deverdo permanecer arquivados no estabelecimento, disponiveis a
fiscalizagao.

K. Estabelecimentos interessados em suspender ou cancelar suas atividades deverdo
encaminhar ao Fiscal da ADR os seguintes documentos: Solicitacdo de suspensdo /
cancelamento de SIE (anexo XIII ) e Nota fiscal e Comprovante de Pagamento. O fiscal do
SIE na ADR, através de protocolo eletronico encaminhara estes documentos ao Coordenador
da area na GEINP o qual efetuard o cancelamento ou suspensdo do estabelecimento
solicitante no sistema informatizado da CIDASC, comunicando logo apds o Fiscal da ADR.

L. Os estabelecimentos suspensos por periodo superior a 01 (um) ano ou cancelados deverao
realizar o processo desde a etapa 1 do POPSIE 001, podendo manter o nimero de registro
original.

PROCESSO I - REFORMA OU AMPLIACAO OU ALTERACAO DA
CLASSIFICACAQO

ETAPA 1 — Analise do Projeto

1.1 REQUERIMENTO DE REFORMA OU AMPLIACAO (Anexo III)

Este documento ¢ destinado ao empresario interessado em solicitar ao Servigo de Inspeg¢do Estadual a reforma ou
ampliagdo da industria. E através deste formulario que ¢ feito o requerimento & ADR, que encaminhar4 uma copia deste
a GEINP, com protocolo para acompanhamento.

1.2 NOTA FISCAL DE REFORMA OU AMPLIACAO DA AREA CONSTRUIDA
Taxa cobrada para a analise do projeto de reforma ou ampliagdo de area construida. Esta nota fiscal sera emitida pelo
setor de administragao da ADR.

1.3 PLANTAS DIGITALIZADAS DO ESTABELECIMENTO
Serdo enviadas para analise, devidamente legendadas:

a) Plantas baixas com o layout dos equipamentos, maquinarios, mobiliario, localizagdo dos bloqueios sanitarios e
lavatorios de maos de cada pavimento;

b) Planta baixa com fluxo de producado, informando com setas de cores diferenciadas cada processo tecnologico;

c) Planta baixa com layout hidrossanitario, descrevendo os pontos de agua fria e quente, pontos de vapor,
localizacdo dos ralos, calhas e canaletas;

d) Planta de corte e de fachada, informando a altura das portas, esquadrias e dos pés direitos de todas as

dependéncias. Identificar as areas de recebimento de matéria prima e expedi¢ao de produtos;

e) Planta de situacdo e localizacdo, informando a posi¢do da construgdo em relacdo as vias publicas, vias de
acesso ¢ alinhamento dos terrenos, a localizacdo das construgdes vizinhas e existentes na propriedade
(informando as distancias), informar distdncia dos rios, cérregos e tanques, delimitar a area destinada ao
estabelecimento pretendido e informar localizagdo dos reservatorios de agua e caldeira.

Nas plantas devem ser observadas as seguintes cores:

Estabelecimentos a reconstruir, reformar ou ampliar:

- cor preta - para partes a serem conservadas;

- cor vermelha - para partes a serem construidas;

- cor amarela - para partes a serem demolidas;

- cor azul - para elementos construidos em ferro;

- cor cinza - pontuado de nanquim, para partes de concreto;
- cor " terra de siene" - para partes em madeira.

1.4 MEMORIAL DESCRITIVO DA CONSTRUCAO DIGITALIZADO (Anexo IV)
O memorial descritivo deve atender aos pré-requisitos estabelecidos pelo Anexo IV. A analise deste documento compete
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ao Fiscal Estadual Agropecuario.

1.5 MEMORIAL ECONOMICO E SANITARIO DIGITALIZADO (Anexo V)
O memorial econdmico e sanitario deve atender aos pré-requisitos estabelecidos pelo Anexo V. A analise deste
documento compete ao Fiscal Estadual Agropecuario.

1.6 CHECK LIST DO CROQUI DA PLANTA BAIXA DAS INSTALACOES (Anexo VI)
O Fiscal Estadual Agropecuario responsavel pelo SIE na ADR devera realizar uma pré-analise das plantas baixas.
Somente deverdo ser recebidas as plantas que atenderem os requisitos minimos do Check List.

1.7 DOCUMENTO DE AUTORIZACAO DE AMPLIACAO EXPEDIDO PELO ORGAO DE FISCALIZACAO
AMBIENTAL
Necessario quando houver aumento de produgao em relagdo ao que foi expedido anteriormente pelo 6rgdo ambiental.

O Fiscal Estadual Agropecudrio responsdvel pelo SIE deverd encaminhar a nota técnica ao proprietdrio/representante
legal do estabelecimento solicitante, requerendo o envio destes documentos impressos, com as devidas correcoes

guando solicitado.

ETAPA 2 — Aprovacio das plantas (ap6s finalizada a etapa 1):

A analise dos documentos desta etapa somente ira ocorrer apds parecer favoravel do Fiscal Estadual Agropecuario sobre
a etapa 1.

2.1 - PLANTAS IMPRESSAS EM 03 (TRES) VIAS
Deverao ser enviadas, idénticas aos modelos analisados com parecer de conformidade na etapa 1, devidamente datadas
e assinadas pelo profissional responsavel pelo projeto, as seguintes plantas devidamente legendadas:

f) Plantas baixas na escala de 1:100, com o layout dos equipamentos, maquindrios, mobilirio, localizagio dos
bloqueios sanitarios e lavatorios de maos de cada pavimento.

g) Planta baixa com fluxo de produgdo na escala de 1:100, informando com setas de cores diferenciadas cada
processo tecnoldgico;

h) Planta baixa com layout hidrossanitario na escala de 1:100, descrevendo os pontos de agua fria e quente,
pontos de vapor, localizagdo dos ralos, calhas e canaletas;
1) Planta de corte ¢ de fachada na escala de 1:100, informando a altura das portas, esquadrias e dos pés direitos de

todas as dependéncias. Identificar as areas de recebimento de matéria prima e expedicao de produtos;

1) Planta de situacdo ¢ localizagdo na escala de 1:500, informando a posi¢do da constru¢do em relagdo as vias
publicas, vias de acesso e alinhamento dos terrenos, a localizagdo das constru¢des vizinhas e existentes na
propriedade (informando as distancias), informar distdncia dos rios, corregos e tanques, delimitar a area
destinada ao estabelecimento pretendido e informar localizacdo dos reservatdrios de dgua e caldeira.

2.2 - MEMORIAL DESCRITIVO DE CONSTRUCAO (Anexo IV) IMPRESSO EM 03 (TRES) VIAS
Deve ser idéntico ao memorial digital analisado e com parecer de conformidade na etapa 1, devidamente assinado e

datado.

2.3 - MEMORIAL ECONOMICO SANITARIO (Anexo V) IMPRESSO EM 03 (TRES) VIAS
Deve ser idéntico ao memorial digital analisado e com parecer de conformidade na etapa 1, devidamente assinado ¢
datado.

2.4 ALVARA/DECLARACAO DE LIBERACAO DE CONSTRUCAO DA PREFEITURA (somente para
ampliacio)

E o documento expedido pela prefeitura do municipio autorizando a ampliacio do estabelecimento de acordo com a
classificagdo pretendida.

2.5 - ANALISE E APROVACAO DOS DOCUMENTOS DA ETAPA 2:

O Fiscal Estadual Agropecudario ira confrontar as plantas impressas com os modelos digitais anteriormente analisados e
com parecer favoravel.
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Apds validacdo documental pelo Fiscal Estadual Agropecuario, as plantas e memoriais serdo assinadas e autorizadas
pelo mesmo.

O Fiscal Estadual Agropecuario arquivara uma via das plantas e memoriais em pasta exclusiva do estabelecimento na
ADR. A segunda via sera enviada para GEINP e a terceira para o estabelecimento.

Junto com o envio das plantas e memoriais impressos ao estabelecimento, o Fiscal Estadual Agropecuario encaminhara
Nota Técnica autorizando a construcdo e solicitando os documentos da Etapa 3. A construcio deverd atender as Plantas

e aos Memoriais aprovados.

O proprietario terd o prazo de um ano, a partir da data de aprovagao das plantas e memoriais, para concluir as obras.

ETAPA 3 — Vistoria Final (apés finalizada a etapa 2):

3.1 - NOTA FISCAL DE VISTORIA FINAL.
Nota emitida para realiza¢@o da vistoria final. Esta nota fiscal sera emitida pelo setor de administragao da ADR.

3.2 - REQUERIMENTO DE VISTORIA FINAL (Anexo VIII).
Cabe ao proprietario solicitar a Vistoria Final do estabelecimento apds a conclusdo das obras e pagamento da taxa de
vistoria final.

3.3 - VISTORIA FINAL

A Vistoria Final devera atender a todos os itens descritos no Anexo VIII (Laudo de Vistoria Final). Se houver parecer
desfavoravel para inicio das atividades o proprictario devera informar o prazo necessario para adequacao ¢ realizagio de
nova vistoria.

A vistoria final devera abranger todas as areas construidas do estabelecimento, externas e internas, realizando registros
fotograficos.

Durante a vistoria o Fiscal Estadual Agropecuario do SIE na ADR devera conferir os documentos originais (ou copia
autenticada) arquivados no estabelecimento comparando com os documentos digitalizados .

3.4 - LICENCA AMBIENTAL DE OPERACAO - LAO OU DECLARACAO DE ISENCAO
Documento expedido pelo 6rgdo ambiental fiscalizador. Neste documento devera constar volume ou capacidade de
producdo pretendida.

3.5 - LAUDO DE VISTORIA FINAL (Anexo VII) COM REGISTRO FOTOGRAFICO

Documento expedido pelo Fiscal Estadual Agropecuario do SIE na ADR apds vistoriar o estabelecimento solicitante de
SIE.

O Laudo de vistoria final devera ser acompanhado de registros fotograficos.

3.6 - FINALIZACAO DO PROCESSO

Concluidas todas as etapas deste processo, o estabelecimento encontra-se devidamente autorizado a produzir nas novas
instalagdes.

Em caso de alteragdo de classificagdo, o fiscal solicitara a GEINP a emissdo de novo Titulo de Registro de SIE, com a
cobranca da respectiva taxa.

PROCESSO I1 - ALTERACAQO DE RAZAO SOCIAL, CONTRATO SOCIAL, CNPJ e ou
INSCRICAQ ESTADUAL

ETAPA 1 — Documentos a serem providenciados

1.1 - REQUERIMENTO DE ALTERACAO DOCUMENTAL (Anexo IX)
Este documento ¢ destinado ao empresario interessado em solicitar ao Servi¢o de Inspecdo Estadual a alteragdo de seus
dados cadastrais. E realizado o requerimento 8 ADR.
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1.2 - CONTRATO SOCIAL OU DECLARACAO DE FIRMA INDIVIDUAL

E o documento que explica a fundagio de uma empresa, a representagio de que a empresa existe; quais sdo os seus
socios; quais sdo os responsaveis por ela; a demonstragdo a sociedade do seu capital. O documento ¢ constituido na
Junta Comercial e apos ¢ tornado publico para que qualquer pessoa possa ter acesso. Nele estdo dispostas todas as
clausulas exigidas pelas leis das sociedades e destaca as responsabilidades dos socios.

Encaminhar a alteraciio do contrato social citando a razio social antiga ou contrato de compra e venda.

1.3 - COMPROVANTE DE CNPJ ou CPF
Quando o solicitante constituir empresa (pessoa juridica) devera remeter copia do comprovante do CNPJ e nos casos de
solicitante com inscri¢do de produtor rural, deve ser realizado envio do comprovante de seu CPF.

1.4 - COMPROVANTE DE INSCRICAO ESTADUAL ou INSCRICAO DE PRODUTOR RURAL
Quando o solicitante constituir empresa (pessoa juridica) deverad remeter copia do comprovante da IE. Em casos de
solicitante com inscri¢do de produtor rural, deve enviar a copia da Inscri¢do de Produtor Rural.

1.5 - LEIAUTE DE ROTULAGEM DIGITALIZADO

Nos casos de alteragdo de Razdo Social, CNPJ ou IE o estabelecimento devera encaminhar todos os rétulos registrados
no SIE, digitalizados em formato PDF, com leiaute idéntico ao aprovado, para a ADR para devido recadastramento.

Se os rotulos apresentarem alteragcdes que ndo constam na rotulagem original aprovada, esta avaliacdo devera ocorrer
através do POP de rotulagem.

1.6 - NOTA FISCAL DE CERTIFICADO DE REGISTRO

Somente solicitada quando a alterag@o contemplar a mudanca de Razao Social.

Nota emitida para emissdo do Titulo de Registro de SIE. Esta nota fiscal sera emitida pelo setor de administragdo da
ADR.

1.7 NOTA FISCAL DE PAGAMENTO DAS TAXAS NECESSARIAS
As taxas devem ser pagas conforme estabelecido em tabela oficial da CIDASC.

Os_documentos citados na Etapa 1 deverdo ser enviados ao Fiscal Estadual Agropecudrio Coordenador da Area
correspondente na GEINP. devidamente protocolados, com o parecer do fiscal da ADR solicitando a alteracdo a ser
realizada.

ETAPA 2 — Emissao do novo Titulo

2.1 - ATUALIZACAO NO CADASTRO INFORMATIZADO DA CIDASC
O Fiscal Estadual Agropecuario responsavel pela area na GEINP autorizara a incluséo dos dados do estabelecimento no
sistema informatizado da CIDASC.

2.2 - EMISSAO DO TiTULO DE REGISTRO DE SIE ATUALIZADO (Anexo X)
O Fiscal Estadual Agropecuario responsavel pela area na GEINP autorizara a emissdo do Titulo de Registro de SIE
atualizado para o estabelecimento.

2.3 - FINALIZACAO DO PROCESSO
O novo Titulo de Registro no SIE sera encaminhado para ADR.
PROCESSO III - SOLICITACAO DE SUSPENSAO - CANCELAMENTO DE SIE

Estabelecimentos interessados em suspender ou cancelar suas atividades deverdo
encaminhar ao Fiscal da ADR os seguintes documentos:

l. Solicita¢do de suspensdo / cancelamento de SIE (anexo XIII )
2. Nota fiscal
3. Comprovante de Pagamento.

O fiscal do SIE na ADR, através de protocolo eletronico, encaminhara estes documentos ao
Coordenador da &rea na GEINP o qual efetuard o cancelamento ou suspensdo do estabelecimento
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solicitante no sistema informatizado da CIDASC, comunicando logo apds o Fiscal da ADR.
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