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1. OBJETIVO

Suprir as necessidades de manutengao, ampliagéo e construgcao de obras civis nas area ocupadas pela CIDASC.

2. ABRANGENCIA
O presente procedimento abrange toda CIDASC, seja no escritério central ou nas Adr’s.

3. PRE-REQUISITOS E REQUISITOS
Projetos aprovados pela Diretoria e com tramite legal aprovado.

4. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS
4.1 FLUXO DE INFORMAGOES
O fluxo de informagé&o esta detalhado no fluxograma anexo a este procedimento (pagina 4).

R Caodigo Indi-
MACROPROCESSOS PROCESSOS SUBPROCESSOS Validagao POPADM | cador
Manutengao
Veiculos Gestao de Frota Allepa}g?o 69
Aquisicéo
Gestéo de Tributos
Patrimbnio 70
Contratos
Servigos Gerais 71
Arquivo permanente
Projetos e Edificacbes 72
Interno SGP-e
Protocolo Interno CIDASC - malote 73
Externo outros 6rgaos
4.2 PROCEDIMENTOS NOS SISTEMAS
Os sistemas de informacao utilizados séo:
Sistema Descrigéao Mdédulo
1 Sistema de informagéo SIGEN
2 SICOP Cadastro da obra, ART e das medicdes
3 Sistema de ART do CREA
4 SIGEF Vincula contrato para liberagdo de empenho
5 ESFINGE Sistema do TCE

4.3 CONTROLE DO PROCESSO - REGRAS: LEIS, RESOLUCOES, EDITAIS, NORMAS.
Nao foram identificadas regras que necessitem ser mencionadas.

4.4 INSUMOS

Projetos aprovados.

Materiais adquiridos.

Mé&o-de-obra contratada, para execugao dos servigos.

4.5 FORNECEDORES

Empresas contratadas que fornecem materiais.
Almoxarifados das ADR’s e Almoxarifado central.
Empresas fornecedoras de mao-de-obra.

4.6 CLIENTES
Os clientes sao todos as areas da CIDASC.

4.7 ATIVIDADES DO FLUXOGRAMA QUE MERECEM DETALHAMENTO
Nenhuma atividade contida no fluxograma exige detalhamento para a sua execugéo.
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4.8 ATIVIDADES CRITICAS
Nenhuma atividade contida no fluxograma foi considerada critica.

5. PRODUTOS GERADOS
5.1 MODELOS DE FORMULARIOS/RELATORIOS UTILIZADOS

Séo utilizados os seguintes formularios, planilhas, documentos, descritos no Procedimento Operacionais Padrao

Administrativo.

CODIGO NOME DO DOCUMENTO
01 Projetos
02 Relatdrios
03 Fotos
04 Memorial descritivo
05 Licengas da prefeitura, de érgdos ambientais
06 Portaria nomeando Fiscal de obra
07 Orcamentos
08 Cronograma
09 Manual de licitagbes e contratos de obras publicas (www.sef.sc.gov.br) - auditoria, licitagbes e contratos

6. INTEGRAGOES DO PROCESSO/SUBPROCESSO
Este processo esta diretamente interligado com os processos da GEOCO (licitagdes).

7. REPROCESSAMENTO
N&o existem casos de reprocessamento.

8. PROCESSO DE CONTROLE - INDICADORES
N&o foram identificados indicadores nos processos.

Nome do Indicador Referencial Comparativo (*)

Padrao (valor)

1

2

9. ESTRUTURAGAO DO(S) INDICADOR(ES)
Nao ha necessidade de detalhamento dos indicadores.

10. RESPONSABILIDADES
Este documento é mantido pela area de Projetos e Edificagées da GESEG.

11. VARIAVEIS QUE IMPACTAM NO PROCESSO
A fiscalizagao da obra.

12. RESULTADOS ESPERADOS
Disponibilizar, fiscalizar a obra de acordo com o projeto.

13. CONTROLE DE VERSAO

Data Versao Descrigao da alteragao Revisado por Aprovado por
18/07/11 01 Versao inicial Projetos e CIDASC
Edificagbes -
GESEG
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(INICIO 1)

[Fluxo de informagao (midia)
————Fisica

|etrénica cf dados
Voz

Toma ciéncia e arquiva
projetos.

| Projeto esinutfral |

Verifica capacidade de
realizar o projeto
intemaments

Atualiza projetos

Unidades Toma ciéncia ¢ analisa se e
ﬁsca!s, atende &5 necessidades Toma ciéncia &
ADR’s, encaminha a GEOCO

| barreiras,
2| porto e sede Identifica necessidade de Fealios vein Solicita aprovagio da
a reforma, ampliagéo ou —b{ diregao
o conslrug NAQ
& necessidades aluais
Toma ciéncia e verifica
necessidade de visita
GEOCO
Projetos &
Edificages

Portaria
ra obra & fiscal Faz ART no sistema do
CREA

Faz fiscalizagao da

Verifica s& a obra acabou |

& oontratad

Sxememene eXecucio
Verifica necessidade de
NAO
autorizagies legais /G&
(Viabilidade da Prefeitura,
licenga ambiental, ART, ) Sim
[+
Repassa 80
0s dados para aprovagdo
Solicita licengas
especificas
Licita projeta

GEOCO -esirutural

Licitagdes -construgio
Toma ciéncia, avalia & R
Diretoria decide ﬁ:;jsslgnando
‘Atualiza projetos
SISTEMA | Cadastra obra e Fiscal ‘ ‘ Cadastra ART Cadastrl;‘aeagas;scOF as Cadastra Glima medigio
SICOP
1 I I I
FiM 2 FIM 3 FIM 4 FIM 5
Orgios Emitem licengas
extemos
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