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Verificam que há 

necessidade de manutenção 

(ex. lampada queimada, 

falta de água) e solicitam ao 

Serviços gerais

INÍCIO 1

Empregados / 

Terceirizados

Verifica se há material em 

estoque

Verifica quantidade de 

material solicitada e valor

Serviços 

Gerais

OK?

NÃO

SIM

GEOCO

Cadastra NF no 

sistema SIGEN

FIM 2

FIM 3

Realiza compra direta

OK?
Contata fornecedor e 

realiza compra

Solicita compra direta 

a GEOCO

Fornecedor Entrega material 

comprado junto com NF

Coordenam terceirizados (3 empresas 

contratadas): vigilância, limpeza, 

telefonista, digitador, recepção, 

jardineiro, servente e copa.

C
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A
S

C

Disponibiliza material

FIM 1

Efetua manutenção

Pouca QTE e 

valor abaixo 

de R$ Grande QTE 

e valor acima 

de R$ 
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