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Entrega atestado (180 
dias) original de 

afastamento

Não há problema caso o 
médico entregue 

atestado de 120 dias, 
pois a empresa faz a 

complementação 
embasada no ACT.

Encaminha 

atestado original e 

arquiva cópia

Arquiva 

cópia
FIM 1

Alimenta o sistema 

CIASC com dados 

do atestado

Ainda no CIASC, 

calcula os 

vencimentos para o 

salário proporcional

Tira cópia do 

atestado e inclui 

manualmente os 

dados na cópia

Confere e arquiva 

as duas vias do 

atestado

Dados a serem incluídos:
* Matrícula da Funcionária
* Códigos para lançamento

*Datas de início e fim da licença

Arquiva 

doc

FIM 2

Obs: Insalubridade é 
mantida durante a 

licença maternidade

Verificar se funcionária possui 
itens a serem retirados da 

folha de pagamento durante o 
período de licença (VA, VT, etc)

Inclui cópia com 

dados anotados 

nos documentos 

para folha de 

pagamento

Fluxo 

Folha

Código 120 dias: 1703
Código 60 dias: 1887
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